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Inicio

Entregar formulário 
para solicitação de 

documentos 
funcionais junto ao 

órgão de origem

Protocolar o 
formulário junto ao 

órgão de origem  

Confeccionar 
documentos para o 

servidor

Entregar os 
documentos 
funcionais ao 

servidor

Entregar os 
documentos na Div. 

Previdenciária

Receber os 
documentos 
pessoais e 

funcionais do 
servidor

Elaborar 
requerimento de 

pedido de 
aposentadoria com 
a documentação do 

servidor

Protocolar 
requerimento de 

pedido de 
aposentadoria

Enviar a Div. Prev. o 
proc. administrativo 

de que trata o 
pedido de 

aposentadoria

Analisar a 
documentação 

recebida

Se 
documentação 

completa 

Encaminhar para à 
Procuradoria Geral 
com manifestação 

conclusiva quanto o 
direito ao benefício.

Sim

Emitir parecer 
quanto concessão 
do beneficio nos 

termos da IN n.º02/
2008 do TCE/SP   

Deferir a concessão 
do beneficio com 

base nas 
manifestações da 

Div. Prev. e 
Procuradoria

Implantar o 
beneficio de 

aposentadoria com 
anuência do 

servidor

Encaminhar a Div . 
Adm. após as 

devidas 
providências para 

inclusão do 
benefício em folha 

de pagamento 

Conferir os valores e 
incluir benefício na 
folha de pagamento

Encaminhar para 
Controladoria 

Interna os proc. 
adm. dos benefícios 

concedidos

Acompanhar os 
procedimentos 
adotados pelas 
divisões Prev. e 

Adm. e 
Procuradoria

Arquivar proc. adm 
em prontuário do 

servidor 
Fim

Não

Providenciar as 
ratificações/
retificações 

solicitadas pela Div. 
Prev. 
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