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EDITAL DE LICITACAO N° 16/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3252/2023
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 13/2023

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboragéo do
Plano de Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos;
organizacdo dos documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente;
digitalizacdo de prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda
permanente, e processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensdo, de
guarda permanente, dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de
Bauru (PMB), Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com
autenticacdo digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-
BRASIL, fornecimento de software para gerenciamento eletrébnico dos documentos
digitalizados e manutenc&o.

BASE LEGAL.: Lei Federal n°. 10.520/02 e n°. 8.666/93, Decreto Municipal n. © 10.123/05
e Lei Complementar 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/14.

RECEBIMENTOQO DAS PROPQOSTAS: até dia 29 de dezembro de 2023 as 14hs.
DATAE INICIO DA SESSAOQ: até dia 29 de dezembro de 2023 as 14 horas.

LOCAL: www.bec.sp.gov.br - OFERTA DE COMPRA: 8209048010020230C00018

HORARIO DE FUNCIONAMENTO DO PROTOCOLO: Das 08h as 12h e das 13h as
17h, de segunda a sexta.

CONSULTAS AO EDITAL, AVISOS E ESCLARECIMENTOS: na internet, no site
www.funprevbauru.sp.gov.br, opcao “Licitacdes”.

VEICULOS DE PUBLICACOES: no Diario Oficial de Bauru, site www.bauru.sp.gov.br, e
no site do FUNPREYV, www.funprevbauru.sp.gov.br, link Licitagdes.

ESCLARECIMENTOQOS: Portal da BEC www.bec.sp.gov.br

REFERENCIA DE TEMPO: Horéario de Brasilia.
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PREAMBULO

A Fundagéo de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais Efetivos de Bauru -
FUNPREV, torna publico a quem interessar, que no dia 29 de dezembro de 2023, as 14 horas,
por meio do portal da Bolsa de Compras do Estado de SP — www.bec.sp.gov.br, OFERTA DE
COMPRA: 8209048010020230C00018, fard realizar procedimento licitatério, na
modalidade PREGAO ELETRONICO - TIPO MENOR PRECO - EXECUGAO
INDIRETA POR/ATRAVES DE EMPREITADA POR PRECO GLOBAL que sera regida
pelas Leis Federais n® 10.520/2002 e n° 8.666/1993, e suas ulteriores alteracdes; pelo Decreto
Federal n° 3555/2000 e alteracGes, Decreto Municipal n°® 10.123/2005 com alteracdo do
Decreto Municipal n° 10.744/2008, Lei Complementar 123/06, alterada pela Lei
Complementar n°® 147/14; e demais legislacdes pertinentes aplicaveis a matéria.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O pregdo sera realizado em sessdo publica, eletrdnica, por meio da INTERNET,
mediante condicOes de seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases, na
data e horario fixados na fl. 01 deste edital.

1.2.  Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira Katia Cristina Gongalves e pela equipe
de apoio Priscila de Moraes Rodrigues Leite e Thales Hirose Nakandakari Maedo, designados
pelas Portarias da Presidéncia da Funprev n.° 05/2023 e 297/2023.

1.3.  Na auséncia da Pregoeira ou de qualquer membro, ocorrerd a imediata substituicdo,
pela servidora Jamile Daniele Pereira.

I —-OBJETO E JUSTIFICATIVA

2.1. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboracao
do Plano de Classificacdo de Documentos (PCD); elaboragdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos;
organizacdo dos documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente;
digitalizacdo de prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda
permanente, e processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda
permanente, dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru
(PMB), Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com
autenticacdo digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-
BRASIL, fornecimento de software para gerenciamento eletronico dos documentos
digitalizados e manutenc&o.

2.2. Justificativa: A presente contratacdo de servigos se impde preliminarmente ao
cumprimento da legislacdo vigente, em especial a Lei n® 8.159/1991, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias, Lei n® 12.527/2011
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— Lei de Acesso a Informacéo (LAI) e a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD), e a necessidade de modernizar a gestdo publica da Fundacdo de Previdéncia dos
Servidores Publicos Municipais Efetivos de Bauru (Funprev), através da implantacdo de
projetos baseados em gestdo documental.

O projeto pretende proporcionar eficiéncia na criagdo, manutencdo, uso primario e avaliacéo
de documentos dos arquivos existentes na administracdo da Funprev, treinar e capacitar
funcionarios para melhor execucdo das atividades de arquivos, garantir a reducdo de custos,
racionalizacdo e uso de recursos do acervo, a guarda intermediaria, o descarte consciente dos
documentos sem valor administrativo ou historico, tal como a preservacdo de documentos que
integram a memodria institucional, preservando o acesso aos documentos e assegurando a
recuperacdo das informacdes de forma agil e eficaz aos documentos, e por fim, a preservacéo
dos que sdo de guarda permanente, bem como atender as solicitacbes das autoridades
fiscalizadoras, como Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (TCESP), Ministério Publico
(MP) e Camara Municipal.

111 - AREA SOLICITANTE

3.1. Presidéncia — FUNPREV.

IV — CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

4.1. O Edital encontra-se disponivel no site www.funprevbauru.sp.gov.br. Os interessados
também poderdo obté-lo junto a Divisdo Administrativa da FUNPREYV, mediante pagamento
das copias, ao custo de R$ 1,00 (um real) por folha.

4.2. As empresas que estejam interessadas em participar das licitacdes, deverdo,
obrigatoriamente, acompanhar as possiveis alteracbes ocorridas no Edital, bem como
esclarecimentos a eventuais ddvidas e questionamentos realizados. A Comissao de Pregao
Eletrbnico desta Fundacdo ndo aceitara em nenhuma hipotese, reclamacgdes de empresas que
ndo se atentarem as informacdes, correcdes, orientacbes ou esclarecimentos disponibilizados
no site.

4.3. Até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar disposicdes deste Edital. A
peticdo serd dirigida a autoridade subscritora do Edital. Cabera a Pregoeira, auxiliado pelo
servidor/setor responsavel pelo pedido de aquisicdo do produto ou da prestacdo de servico
e/ou pela Equipe de Apoio, decidir sobre a peticdo no prazo em ate vinte e quatro horas. (81°,
art. 12 do Decreto Federal n® 3555/2000), divulgando a mesma no site da FUNPREYV, para
conhecimento de todos os interessados.

4.4. Acolhida a peticdo contra este Edital, serd designada nova data para a realizacdo do
certame.
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4.5. PeticOes, esclarecimentos e impugnacdes deverdo ser registrados diretamente no sistema
BEC em campo proprio.

4.6. Né&o serdo respondidas solicitagdes andnimas e sem devidas identificagdes do solicitante.
4.7. A FUNPREV ndo se responsabilizarda por impugnacfes enderecadas via postal ou por

outros meios, que ndo sejam da forma descrita neste capitulo, e que ndo sejam protocoladas
no prazo legal.

V — CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderdo participar do certame as empresas interessadas, regularmente estabelecidas no
pais, que atendam a todas as exigéncias deste Edital e de seus Anexos e que tenham ramo de
atividade pertinente ao objeto licitado, e, ainda que:

5.2. Disponham de Capital Social minimo integralizado no valor correspondente a 10% do
custo total para a contratacdo do objeto deste certame.

5.3. Preencham todas as condicdes de credenciamento, atendam integralmente as
especificacOes e todas as demais condi¢Oes constantes descritas neste Edital.

5.4. Consideracdes acerca da aplicacdo da Lei Complementar n.° 123/2006 com a redagéo
determinada pelo art. 1.°, da Lei Complementar n.° 147/2014, ao presente certame:

5.4.1. Em razdo da natureza do objeto licitado, e da impossibilidade de sua fragmentacéao, ndo
se torna possivel a aplicacdo do inciso 11, do art. 48, da Lei Complementar n.° 123/2006, com
a redacdo determinada pelo art. 1.°, da Lei Complementar n.° 147/2014.

5.5. N&o sera permitida a participacdo de empresas:

5.5.1. Estrangeiras que ndo funcionem no pais;

5.5.2. Reunidas sob a forma de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicéo;

5.5.3. Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 7.° da Lei Federal n.° 10.520/2002 e,
do art. 10 da Lei Federal n° 9.605/1998;

5.5.4. Declaradas inidoneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas;
5.5.5. Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com esta

Administracdo nos termos do inciso Il do art. 87 da Lei Federal n® 8.666/1993 e suas
alteracdes;
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5.5.6. Que estiverem sob recuperacdo judicial sem apresentacdo, na fase de habilitacdo, do
Plano de Recuperacéo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo
de atendimento a todos os requisitos de habilitacdo econémico-financeira estabelecidos no
Edital, nos termos da Sumula n.° 50, da Resolu¢do n°® 05/2019, do Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo.

5.5.7. Que estiverem sob faléncia, concordata, recuperacdo extrajudicial, dissolucdo ou
liquidacao e;

5.5.8. Que tenha como representante servidor ou dirigente da Entidade contratante ou
responsavel pela licitacao.

5.6. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa Licitante, sob
pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislacéo vigente.

5.7. Serdo considerados para efeitos de alcance da sancdo de suspensao temporaria de
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo por prazo néao
superior a dois anos, apenas perante 0s Orgdos, entidades e unidades administrativas
concernentes ao Poder Publico que lhe aplicou a sancdo, consoante defini¢do encartada na
prépria Lei de Licitacdes nos termos da Sumula n.° 51, da Resolucao n° 05/2019, do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo.

5.8. Visita técnica

a) A LICITANTE devera apresentar “Certificado de Visita Técnica”, expedido pela Divisdo
Administrativa da Funprev.

b) A visita técnica tem como objetivo proporcionar a LICITANTE a oportunidade de verificar
as condicBes do acervo arquivistico da Funprev, para a execuc¢do do objeto da contratacdo e
elaboracdo da proposta comercial, de acordo com o que a prépria LICITANTE julgar
conveniente, ndo cabendo a Funprev nenhuma responsabilidade em funcdo de insuficiéncia
dos dados levantados por ocasido da visita técnica.

c) A visita  técnica  devera  ser agendada  através dos e-mails
louisecandido@funprevbauru.sp.gov.br e jamilepereira@funprevbauru.sp.gov.br, e poderéa ser
realizada até o dia imediatamente anterior a sessdo publica, no periodo das 08 as 12 e das 13
as 17 horas.

VI - DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS, ABERTURA DA SESSAO E INICIO
DA DISPUTA DE PRECOS.

6.1. O fornecedor devera observar as datas e horarios limites previstos para a abertura da
proposta, atentando também para a data e horario para inicio da disputa.
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6.2.  As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrdnico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br na opgdo “PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA”, com o VALOR
GLOBAL DO OBJETO, desde a divulgacdo da integra do Edital no referido endereco
eletrdnico até o dia e horario previstos no predmbulo para a abertura da sessdo publica,
devendo a licitante, para formula-las, assinalar a declaracdo de que cumpre integralmente os
requisitos de habilitacdo constantes do Edital.

6.3.  Alicitante devera indicar obrigatoriamente na sua proposta o servi¢o ofertado. O nédo
preenchimento desta informacdo na proposta eletronica implicara na desclassificacdo da
empresa, em face de auséncia de informacéo suficiente para sua classificacdo e participagédo
do certame.

6.4. Os precos serdo ofertados no formulario eletrébnico préprio, em moeda corrente
nacional, em algarismos, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao
inflacionaria. Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e
custos diretos ou indiretos relacionados ao fornecimento do objeto da presente licitacdo, tais
como tributos, remuneracBes, despesas financeiras e quaisquer outras necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com transporte.

6.5. As propostas ndo poderdo impor condi¢cGes e deverdo limitar-se ao objeto desta
licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condicéo
gue ndo esteja prevista no Edital e seus anexos.

VIl - DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

7.1. O certame sera conduzido pela Pregoeira, que terd, em especial, as seguintes atribuicdes:
a) Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

c) Abrir as propostas de precos;

d) Analisar a aceitabilidade das propostas;

e) Desclassificar propostas indicando os motivos;

f) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de
MENOR PRECO GLOBAL;

g) Verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) Declarar o vencedor;

i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos, encaminhando 0 processo
devidamente instruido para a autoridade competente;

j) Elaborar a ata da sessao;

k) Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagéo;

I) Abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a aplicacéo de
penalidades previstas na legislacao.
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VIl - DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO BEC

8.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregéo deveréo dispor
de senha pessoal (intransferivel) e credenciamento dos seus representantes na forma
estabelecida no regulamento que disciplina a inscricdo no Cadastro CAUFESP.

8.1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em nome da
licitante no sistema de pregdo eletrdnico e a senha de acesso deverdo ser obtidos
anteriormente a abertura da sessdo publica e autorizam a participagdo em qualquer pregdo
eletronico realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.

8.1.2. O registro no CAUFESP é gratuito. As informaces a respeito das condi¢des exigidas e
dos procedimentos a serem cumpridos para a inscricdo no Cadastro, para o credenciamento de
representantes e para a obtencdo de senha de acesso estdo disponiveis no endereco eletronico
www.bec.sp.gov.br.

8.1.3. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregédo eletronico,
por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizagcdo da senha de
acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa nao credenciada como sua
representante. Em caso de perda ou quebra do sigilo da senha de acesso, cabera ao interessado
efetuar o seu cancelamento por meio do sitio eletrébnico www.bec.sp.gov.br (opgéo
“CAUFESP”).

8.1.4. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante em cada
pregdo eletronico.

8.1.5. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condigdes e
obrigacOes inerentes ao certame.

8.1.6. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o item 10.5 do Capitulo X, bem
como para a fruicdo do beneficio de habilitacdo com irregularidade fiscal e trabalhista
previsto no subitem 12.5. do Capitulo XII, a condicdo de microempresa, de empresa de
pequeno porte ou de cooperativa que preencha as condi¢Ges estabelecidas na Lei
Complementar n° 123/2006, devera constar do registro da licitante junto ao CAUFESP.

IX — DADESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

9.1. A licitante caber4 acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a sess&o
publica, respondendo pelos énus decorrentes de sua desconexdo ou da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.
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9.1.1. A desconexdo do sistema eletrdnico com a Pregoeira, durante a sessdo publica,
implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensdo e o seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexdo persistir por tempo superior a 15 (quinze) minutos,
a sessdo publica devera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo expressa as
licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacdo de lances pelas licitantes, até o
término do periodo estabelecido no Edital. A desconexdo do sistema eletrénico com qualquer
licitante ndo prejudicard a conclusao vélida da sessdo publica ou do certame.

X — DAABERTURA DAS PROPOSTAS E FORMULACOES DOS LANCES

10.1. No dia e horério previstos neste Edital, a Pregoeira dara inicio a sessdo publica do
Pregdo Eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacdo pelo sistema
na forma de grade ordenatoria, em ordem crescente de precos.

10.2. A andlise das propostas pela Pregoeira se limitard ao atendimento das condicfes
estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislacéo vigente.

10.3. Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da
legislacdo em vigor;

10.4. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

10.5. O eventual desempate de propostas do mesmo valor serd promovido pelo sistema, com
observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

10.6. Nova grade ordenatdria sera divulgada pelo sistema, contendo a relacdo das propostas
classificadas e das desclassificadas.

10.7. Serd iniciada a etapa de lances com a participacdo de todas as licitantes detentoras de
propostas classificadas.

10.8. Os lances deverdo ser formulados exclusivamente por meio do sistema eletronico em
valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor pre¢o ou ao ultimo valor
apresentado pela propria licitante ofertante, observado(s) o(s) seguinte(s) limite(s) minimo(s)
de reducéo:
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LIMITES MINIMOS DE REDUCAO, POR LOTE, EM RELACAO A PROPOSTA DE
MENOR PRECO E/OU AO DO ULTIMO LANCE OFERECIDO:

ITEM REDUCAO EM

1 R$ 1.000,00

10.9. Acetapa de lances terd a duracéo de 15 (quinze) minutos.

10.9.1. A duragdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo sistema, visando a
continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos ultimos 03 (trés)
minutos do periodo de que trata o item 10.9 ou nos sucessivos periodos de prorrogacao
automatica.

10.9.2. Néo havendo novos lances ofertados nas condicdes estabelecidas no subitem anterior a
duracdo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o terceiro minuto
contado a partir do registro no sistema do ultimo lance que ensejar prorrogacao.

10.9.3. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema eletronico:

a) Dos lances admitidos e dos invélidos, horarios de seus registros no sistema e
respectivos valores;

b) Do tempo restante para 0 encerramento da etapa de lances.

10.9.4. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duracao indicados
no item 10.9.1.

10.9.5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatéria contendo a
classificacdo final, em ordem crescente de valores, considerando o Ultimo preco admitido de
cada licitante.

10.10. Com base na classificacdo a que alude o item 10.9.5., sera assegurada as licitantes
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham as condicdes
estabelecidas no art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, preferéncia a contratacdo, observadas
as seguintes regras:

10.11. Em ocorrendo o empate previsto no art. 44 da Lei Complementar n°® 123/06, ou seja,
quando o segundo classificado for empresa de pequeno porte ou microempresa e a proposta
do mesmo for igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem classificada
(1°), a empresa de pequeno porte ou microempresa sera convocada pela Pregoeira, para que
apresente preco inferior ao do mais bem classificado, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena
de precluséo do direito de preferéncia;
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10.12. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte na
hip6tese acima prevista, serdo convocadas as microempresas e empresas de pequeno porte
remanescentes com propostas de valor igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta
mais bem classificada (1°) na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

10.13. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo de até 5% (cinco por cento) superior a proposta
mais bem classificada, sera realizado sorteio entre elas para defini¢do daquela que primeiro
poderd apresentar melhor oferta;

10.14. Na hipétese de ndo contratacdo nos termos previstos neste item, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

10.15. O disposto neste item somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

10.16. A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor mediante troca de
mensagens abertas no sistema, com vistas a reducao do preco.

10.17. Apds a negociacdo, se houver, o licitante classificado em 1° lugar / ofertante do menor
preco devera compor e apresentar os valores constantes da Proposta/Planilha de Precos,
conforme modelo apresentado no Anexo Xl deste Edital. Esta proposta/planilha de precos
deveréa ser encaminhada por meio eletrénico que vier a ser disponibilizado.

10.18. O prazo para envio dos documentos mencionados no subitem anterior serad
estabelecido pela Pregoeira mediante mensagem registrada no sistema.

10.19. Ndo serdo admitidas quantidades inferiores as previstas neste Edital. E vedada
apresentacao de proposta parcial para a contratacdo, devendo o licitante contemplar todos os
seus itens;

10.20. Apos o recebimento do documento do licitante ofertante do menor preco, a Pregoeira
ird analisd-lo e examinar a aceitabilidade do menor preco assim como a conformidade da
proposta com o disposto neste Edital e no Termo de Referéncia, decidindo motivadamente a
respeito;

10.21. A Pregoeira negociard a reducdo dos itens que se encontrem acima do preco
referencial, o que implicara na reducdo do valor total do item.

10.22. A ndo aceitacdo da reducdo, nos termos previstos no item 10.21., acarretarda a NAO
ACEITACAO da proposta.

10.23. A Pregoeira podera a qualquer momento solicitar aos licitantes esclarecimentos que
julgar necessarios.
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10.24. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara a Pregoeira ao julgamento da
habilitacdo, conforme Capitulo XII deste Edital.

10.25. Se a oferta ndo for aceitdvel, a Pregoeira, respeitada a ordem de classificagéo,
examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com o seu autor, decidird sobre a
sua aceitabilidade e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel, passando
entdo a fase de habilitagéo.

10.26. Sera concedido o prazo de 01 (um) dia util para a apresenta¢do, no campo proprio do
sistema, dos documentos relativos a habilitacéo, solicitados no Capitulo XII deste Edital e a
Proposta Comercial, com os valores oferecidos a etapa de lances conforme Capitulo XI, deste
Edital.

10.27. Se o licitante deixar de encaminhar os documentos referidos no subitem anterior no
prazo estabelecido, tera sua proposta inabilitada;

10.28. Posteriormente, os mesmos documentos apresentados no sistema deverdo ser
relacionados e apresentados em originais ou copias autenticadas, no prazo maximo de 04
(quatro) dias uteis, sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitacdo e a aplicacdo das
penalidades cabiveis, contados a partir da solicitacdo da Pregoeira, juntamente a proposta de
precos. Os documentos originais e/ou copias autenticadas deverdo ser encaminhados em
envelope identificado conforme abaixo:

FUNPREV BAURU
A/C Pregoeira: Katia Cristina Gongalves
Processo n° 32524/2023.
Edital n° 16/2023 - Pregao Eletronico n° 13/2023
Rua Rio Branco, 19-31 CEP: 17014-037 — BAURU/SP

10.28.1. Fica dispensado o envio no caso de inser¢do no sistema da BEC de toda
documentacéo e proposta com autenticagédo digital ou assinatura digital.

10.28.2. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo e das propostas
dentro do prazo acima estabelecido, acarretara as sancdes previstas na lei de licitacdes,
podendo a Pregoeira convocar a empresa que apresentou a proposta ou lance subsequente;

10.29. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o fornecedor
desatender as exigéncias habilitatorias, a Pregoeira examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitacdo do participante, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o
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Edital. Também nessa etapa a Pregoeira poderd negociar com o participante para que seja
obtido preco melhor;

10.29.1. Caso nao sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade entre a proposta
de menor preco e valor estimado para a contratacéo;

10.29.2. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto sera
adjudicado ao autor da proposta ou lance de MENOR PRECO GLOBAL.

Xl - PROPOSTA COMERCIAL

11.1. A Empresa vencedora do item devera enviar a Pregoeira, a Proposta Comercial, com 0s
valores oferecidos a etapa de lances, em 01 (uma) via, original nos termos do Anexo XI
devidamente impressa ou preenchida a mdo, legivel, em lingua portuguesa, salvo quanto as
expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, sem
cotacBes alternativas, datada e assinada pelo representante legal do Licitante ou pelo
procurador, de acordo com os critérios basicos estabelecidos neste Edital, e conterao:

a) Especificacdo completa do produto/servico, comprovando atendimento ao disposto
nos termos dos Anexos | e XI do Edital,

b) Valor total e unitério ofertado para a realizacdo do objeto deste Pregdo, nos termos do
Anexo XIl, expresso em moeda corrente (Real = R$), com até 02 (duas) casas decimais (R$
X. XXX, XX), e, por extenso;

c) Nome empresarial da proponente, endereco completo, nimero do telefone, CNPJ/MF
e Inscricdo Estadual;

d) Nome do banco, nimero da conta corrente da empresa proponente, agéncia e cidade;
e) Nome do representante legal, cédula de identidade e CPF/MF;

f) Prazo de validade da proposta, o qual ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
contados da data de abertura do Envelope n.° 01 (Proposta Comercial), caso ndo esteja
explicito na mesma, sera considerado como aceito para efeito de julgamento;

9) Declaragdo, sob as penalidades legais, de que tem pleno conhecimento de todas as
regras constantes do Edital e seus Anexos, relacionadas ao objeto e sua execugdo, bem como
de que conhece as condi¢Bes locais para o cumprimento das obrigacdes decorrentes da
licitagdo e, ainda, de que os servicos ofertados atendem plenamente a todas as exigéncias
descritas no Anexo | do Edital;
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11.2. A ndo apresentacdo de quaisquer requisitos supramencionados ocasionara a
desclassificacdo da Licitante.

11.3. O Preco devera ser ofertado incluindo os valores de quaisquer gastos ou despesas,
transporte, tributos, fretes, 6nus previdenciario e trabalhistas, seguros e/ou outros encargos ou
acessorios, inclusive todas revisdes do periodo de garantia, sendo de inteira responsabilidade
da empresa proponente a quitacdo destes, que em momento algum e sob nenhuma alegacéo,
inclusive falta de previsao oficial, poderdo ser transferidos a FUNPREYV, a responsabilidade
de seus pagamentos, quitacdo ou outras quaisquer decorrentes, nos termos da Simula n.° 10
Resolucéo n° 05/2019 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

11.4. Depois de aberta, a proposta estard vinculada ao processo pelo seu prazo de validade,
ndo sendo permitida sua retirada ou a desisténcia de participacdo por parte do proponente.

11.5. No ato da entrega de sua proposta comercial, a Licitante estara automaticamente
aceitando e se sujeitando as clausulas e condi¢Ges do presente Edital.

11.6. As propostas ndo poderdo impor condi¢cbes e deverdo limitar-se ao objeto desta
licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de pre¢co ou quaisquer outras
condigdes ndo previstas no Edital e seus anexos.

11.7. O encaminhamento de proposta para o sistema eletrdnico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O fornecedor
sera responsavel por todas as transacGes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances;

X1l - HABILITACAO

12.1. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracdo ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial.

12.2. O Licitante devera apresentar a documentacdo abaixo relacionada para habilitacdo no
certame:

12.3. HABILITACAO JURIDICA: Cédula de identidade e CPF/MF do(s) proprietério(s)
e/ou do(s) socio(s) e/ou do(s) diretor(es);

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, acompanhado de CPF/MF e
cédula de identidade;
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b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alteragcbes ou instrumento
consolidado, em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial em se tratando de
sociedades comerciais ou cooperativas e, no caso de sociedade por acoes,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

c) Inscricdo do ato constitutivo, devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

e) Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo Prévia — Especifica
para ME ou EPP (Anexo I1l), desde que tenha atendido ao item 8.1.6. do Capitulo VIII
— DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO BEC.

f) Carta de Apresentacao (Anexo V)

12.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver, e no Cadastro de
Contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou sede do Licitante, pertinente ao seu ramo de
atividades e compativel com o objeto do certame;

c) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal (Mobiliario),
da sede da Licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei:

c.1.) Federal: Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido (Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014);

c.2.) Estadual: Certiddo Negativa de Débitos Tributérios da Divida Ativa do Estado de
Sé&o Paulo (débitos inscritos);

¢.3.) Municipal: Certiddes de Regularidade com a Fazenda Municipal (Mobiliaria) da
sede da Licitante.
d) Prova de regularidade relativa a seguridade social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.
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e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa de débito ou positiva com efeitos de negativa nos casos
constantes no art. 642-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, nos termos do art. 27, inciso
IV, da Lei Federal n° 8.666/93 (alterado pela Lei Federal n® 12.440/2011);

f) Declaracdo expressa, nos termos do art. 1° da Lei Municipal n® 5.024/2003, de que a
Licitante ndo foi condenada administrativa ou judicialmente, com transito em julgado, por
infracdo a legislacdo ambiental, ou a legislacdo sobre seguranga e saude no trabalho ou
exploracdo do trabalho infantil, nos 02 (dois) anos anteriores a licitacdo. (Anexo VII);

g) Declaragéo expressa de inexisténcia de fato impeditivo de habilitagdo, sob pena de
incidéncia das penalidades legais. (Anexo 1V);

h) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7.° da Constituicdo
Federal (proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de dezoito anos e
de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir dos
quatorze anos). (Anexo X).

i) Declaracdo de pleno atendimento as normas lei geral de protecdo de dados pessoais
(LGPD). (Anexo XII)

J) Todas as certiddes emitidas via Internet, deverdo ser apresentadas no seu original, assim
como as demais certidfes solicitadas neste Edital deverdo estar com prazo de validade apto na
data de entrega dos envelopes, sendo que, para habilitacdo, serd confirmada na Internet a
validade e autenticidade delas, quando possivel.

k) Caso as certidOes exigidas ndo apresentem prazo de validade previamente estipulado pelo
6rgdo emissor, serdo consideradas validas por 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de
sua emissdo, no caso de declaracdes, atestados ou documentos equivalentes, expedidas sem
prazo de validade, serdo consideradas validas desde que expedidas no maximo a 90 (noventa)
dias inclusive, anteriores a data designada para entrega dos envelopes.

I) Se houver impossibilidade de apresentar qualquer documento por motivo de impedimento
do 6rgdo emissor, devidamente comprovado, apresentar declaracdo em papel timbrado da
empresa, assinado por seu representante legal, de que esta regular com o referido 6rgéo e que,
findo o mesmo, se compromete a apresentar o documento atualizado, para fins de direito,
independentemente da fase em que se encontrar o processo licitatorio, sujeitando-se, no caso
de ndo apresentagdo, as penalidades legais.

m) Se a empresa Licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
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documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

12.5. COMPROVACAO DE REGULARIDADE FISCAL POR ME E EPP: A microempresa
— ME, a empresa de pequeno porte — EPP deverdo apresentar toda a documentacao exigida
para_a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal,
mesmo que estes apresentem alguma restrigéo.

a) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatorios, deverdo apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

b) Havendo alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que 0 proponente
for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento, ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

c) A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do Termo de Contrato, ou revogar
a licitacdo.

12.6. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

a) Balanco Patrimonial e Demonstraces Contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, conforme art. 31, inciso | da Lei Federal n® 8666/1993 (deveréo
ser conter assinaturas dos sécios administradores e do contador responsavel), ou balanco
mensal para as empresas constituidas hd menos de 12 (doze) meses, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03
(trés) meses da data de apresentacao da proposta:

a.l) O Balango das Sociedades Anbnimas ou por Acles devera ser apresentado em
publicacdo no Diéario Oficial;

a.2) As demais empresas deverdo apresentar o Balanco certificado por contador registrado
no Conselho de Contabilidade, mencionando expressamente o nimero do Livro Diario e a
folha em que o Balango se encontra regularmente inscrito.

b) Certiddo negativa de faléncia, concordata e processo de recuperacdo judicial e
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou domicilio da pessoa
fisica:
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b.1) As empresas que estejam em recuperacdo judicial, deverdo entregar na fase de
habilitacdo o Plano de Recuperacdo j& homologado pelo Juizo competente e em pleno vigor,
sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitacdo econdmico-financeira
estabelecidos no edital, de acordo com a Sumula n°® 50 do Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo.

c) A comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa, bem como para assegurar a
execucdo integral do contrato, serd baseada na obtencdo dos indices de Solvéncia Geral (SG),
de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), calculado e comprovado através de
critérios objetivos disposto no art. 37, XXI, da Constituicdo Federal e do artigo 31, 8§ 1° e 5°
Lei Federal 8.666/93, notadamente no através das seguintes formulas:

SG= ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LG= ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

c.l) Serdo habilitados os que apresentarem indices que retratam situacdo financeira
equilibrada e satisfatoria, ou seja, que apresentarem indices maior ou igual a 1,00; sendo
menor que 1,00: Deficitaria, de 1,00 a 1,35: Equilibrada e maior que 1,35: Satisfatdria;

c.2) Grau de Endividamento (GE) também sera julgado de forma objetiva, conforme formula
abaixo, sendo habilitados aqueles que apresentarem indices menor ou igual a 1,00.

GE= PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO TOTAL

d) Fica isento do quanto exigido nos itens “a” e “a.2” a empresa optante pelo Simples
Nacional, devendo essa apresentar o seguinte documento:

d.1) Imposto de Renda de Pessoa Juridica (referente ao ultimo exercicio) e,

d.2) Declaragéo do Contador informando ser optante do Simples Nacional.

e) Das certiddes exigidas, caso estejam positivas, deverdo estar acompanhadas do
comprovante de pagamento da divida, ou certidGes de objeto e atualizacdo dos respectivos
processos, ressalvada a hipdtese da certiddo constar que se encontra sob efeitos suspensivos,
por eventuais recursos.
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f) Os documentos apresentados deverdo ser da mesma sede ou filial, com excecdo de
documentos que sdo validos para ambos 0s casos. Caso a empresa seja vencedora do certame,
sera assinado o contrato com a sede que apresentou a documentac&o.

12.7. QUALIFICACAO TECNICA: O objeto deste Edital devera atender as exigéncias
minimas de qualidade, observados o0s padrdes e normas técnicas exigidas neste Edital.

a) Comprovacdo de aptiddo da licitante para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitacdo, mediante a apresentacdo de no méximo 03 (trés)
atestado(s) fornecido(s) por pessoas de direito publico ou privado, constando prazo de
vigéncia contratual. Sendo aceito(s) o(s) Atestado(s) em que o prazo contratual com a
respectiva empresa esteja em vigéncia.

b) Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo (Anexo VI), caso o licitante
ndo compareca a sessdo publica do pregéo.

X111 - CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. O critério de julgamento serd o de menor preco, desde que observadas as
especificacOes e demais condicgdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

13.2. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, a
Pregoeira examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor, nos termos do artigo 4°, inciso XVI da Lei Federal n°
10.520/2002.

13.3. Sera desclassificada a proposta que:
a) Ndo se refira a integralidade do objeto;
b) Ndo atenda as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

c) Apresente Valor Total simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativeis com 0s precos
de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se refiram a materiais e
instalagdes de propriedade do Licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao; ou superestimados ou manifestadamente inexequiveis, assim disposto na Lei
Federal 8.666/1993 art. 44, § 3° e art. 48, 1l.

d) Se a Pregoeira entender que ha indicios de inexequibilidade de preco, sera fixado prazo de
1(um) dia util para que o Licitante demonstre a formacéo de preco, por meio de planilha de
custos, justificativas e demais documentos comprobatdrios.
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e) Ndo havendo a comprovagdo do solicitado em subitem anterior, a proposta sera
desclassificada, sujeitando-se o Licitante as sances legais.

f) Havendo divergéncia entre o valor expresso em numeral e valor escrito por extenso
prevalecerd o menor deles. Em casos de erros de soma e/ou multiplicacdes apuradas nos itens
componentes da proposta, a Licitante terd prazo maximo de 5 (cinco) minutos durante a
sessao para correcdo dela, informaces essas, consignadas em ata.

g) Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, a
Pregoeira examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor

X1V — RECURSOS E CONTRARRAZOES

14.1. Apbs a declaracdo do vencedor, durante a sessdo do Pregdo, a Licitante que quiser
recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a sua intencéo, abrindo-se entdo o prazo
de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo de recursos, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, que comegarao a correr no
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

a) Interposto o recurso, a Pregoeira deverd encaminha-lo, devidamente informados, a
autoridade competente.

b) A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da Licitante importara a decadéncia do
direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pela Pregoeira a Licitante vencedora e
0 encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao, e posterior
contratacao.

c) N&o serdo conhecidos recursos enviados por e-mail, correio ou qualquer outro meio de
comunicagédo, se dentro do prazo previsto em lei, a peca inicial original ndo tiver sido
protocolada.

d) Nas decisGes de habilitacdo, inabilitacdo e julgamento das propostas, 0s recursos terdo
efeito suspensivo, de acordo com o art. 109, § 2° da Lei Federal n° 8.666/93.

e) Né&o serad concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou quando
ndo justificada a intencdo de interpor o recurso pelo proponente.

f) O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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g) Interposto o recurso, a Pregoeira poderd reconsiderar a sua decisdo ou encaminhéa-lo
devidamente informado a autoridade competente.

XV — ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1. Inexistindo manifestacdo recursal, a Pregoeira adjudicara o objeto ao Licitante
vencedor, competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatério.

a) Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao Licitante vencedor e
homologaré o procedimento licitatério, apos a aceitagdo da Prova de Conceito pela Comissao
designada.

XVI - SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O Licitante que deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucgédo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, aplicar-se-a as san¢des previstas nas Leis Federais n° 8.666/1993 e
10.520/2002 e alteracdes.

XVII — DISPOSICOES FINAIS

17.1. Constituem Anexos deste Edital os seguintes documentos:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Termo de Minuta do Contrato;

Anexo Il — Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo Prévia —
Especifica para ME ou EPP;

Anexo IV — Declaracdo de Inexisténcia de Impedimento Legal para Licitar ou Contratar com
a Administracao;

Anexo V — Carta de Apresentacao;

Anexo VI — Declaragéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao;

Anexo VII — Declaracdo de Inexisténcia de Condenagdo de Acordo com a Lei Municipal n.°
5024/2003;

Anexo VIII — Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Contratos);

Anexo IX — Declaragdo de documentos a disposi¢édo do TCE-SP;

Anexo X — Declaracdo de Situagdo Regular no Ministério do Trabalho;

Anexo XI — Proposta Comercial,

Anexo XII — Declaracdo de pleno atendimento as normas lei geral de protecdo de dados
pessoais (LGPD).
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17.2. Todas as despesas do contrato correrdo por conta da verba n® 3.3.90.39.00 e Fungéo
Programatica/Agao n® 09.272.0125.2903.

17.3. Apds o prazo de Homologacdo do resultado desta licitacdo, a adjudicataria devera
assinar o contrato dentro de até 10 (dez) dias Uteis da convocacdo feita pela Divisdo
Administrativa da FUNPREYV, sob pena de decair do direito de contratacéo e incidir na multa
de 10% (dez por cento) sobre o valor total de sua proposta, além de sujeitar-se a outras
sancOes previstas nas Leis Federais n° 8666/93, 8883/94 e 10520/02 e Decreto Municipal
10.123/05 e suas alteracoes.

17.3.1. Na ocasido da assinatura do Contrato, devera ser assinado os Anexos: VIII — Termo
de Ciéncia e de Notificacdo (contratos), IX - Declaracdo de documentos a disposi¢do do TCE-
SP

17.4. Na hipotese de o adjudicatario ndo comparecer para assinar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, aplicar-se-a4 as sancdes
cabiveis. A Pregoeira examinara as propostas subsequentes e a habilitacdo dos Licitantes,
segundo a ordem de classificacdo, até a apuracdo da proposta que atenda ao Edital, podendo
ainda, negociar o prego.

17.5. O Licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagGes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacGes nele contidas implicard na imediata
desclassificacdo ou inabilitacdo do Licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das
sancOes administrativas, civis e penais cabiveis.

17.6. A Licitante esté sujeita as normas regulamentadores, previstas na Resolucao n.° 104 de
25 de maio de 2022 que regulamenta a politica de seguranca e informacdo da Fundagdo de
Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Bauru — FUNPREV e na Resolucédo n.° 61
de 21 de dezembro de 2016, que institui o Codigo de Etica e Conduta no &mbito da Fundacéo,
ambas do Conselho Curador desta, que se encontram disponiveis no link
http://www.funprevbauru.sp.gov.br/new/transparencia/resolu%C3%A7%C3%A3o/conselho-
curador

17.7. Fica eleito o foro da Comarca de Bauru/SP, para dirimir eventuais conflitos de
interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como renuncia expressa a
qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Bauru, 15 de dezembro 2023.

DAVID JOSE FRANCOSO
PRESIDENTE — FUNPREV
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 3252/2023
Edital n® 16/2023
Pregdo Eletronico n® 13/2023

1. OBJETO E JUSTIFICATIVA:

1.1. Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servigos de elaboracdo do
Plano de Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos;
organizacdo dos documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente;
digitalizacdo de prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda
permanente, e processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda
permanente, dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru
(PMB), Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com
autenticacdo digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-
BRASIL, fornecimento de software para gerenciamento eletronico dos documentos
digitalizados e manutencéo.

1.2. A presente contratacdo de servicos se impde preliminarmente ao cumprimento da
legislacdo vigente, em especial & Lei n® 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias, Lei n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a
Informacdo (LAI) e a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), e a
necessidade de modernizar a gestdo publica da Fundacdo de Previdéncia dos Servidores
Pablicos Municipais Efetivos de Bauru (Funprev), através da implantacdo de projetos
baseados em gestdo documental.

O projeto pretende proporcionar eficiéncia na criacdo, manutencédo, uso primario e avaliacao
de documentos dos arquivos existentes na administracdo da Funprev, treinar e capacitar
funcionarios para melhor execucdo das atividades de arquivos, garantir a reducdo de custos,
racionalizacdo e uso de recursos do acervo, a guarda intermediaria, o descarte consciente dos
documentos sem valor administrativo ou histérico, tal como a preservacdo de documentos que
integram a mem@ria institucional, preservando o acesso aos documentos e assegurando a
recuperacdo das informac6es de forma agil e eficaz aos documentos, e por fim, a preservacao
dos que sdo de guarda permanente, bem como atender as solicitacbes das autoridades
fiscalizadoras, como Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (TCESP), Ministério Publico
(MP) e Camara Municipal.

2. EXECUCAO E VIGENCIA
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2.1. A execucdo dos servicos deve obedecer ao cronograma estabelecido no item 5.2,
contemplando as fases de execucdo dos servigos descritos nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4,
observado o prazo de 24 (vinte e quatro) meses para concluséo.

2.2. Vigéncia do contrato: 60 (sessenta) meses, sendo 24 (vinte e quatro) meses para a
prestacao dos servicos descritos nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4, e 36 (trinta e seis) meses para
a prestacdo dos servicos de manutengdo do acervo arquivistico, descrito no item 3.5.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. Primeira fase: Elaboracéo do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) ou
Cadigo de Classificagdo Documental (CCD).

3.1.1. A elaboracdo do Plano de Classificacdo de Documentos (PCD), da Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), a aplicagédo da TTD e a eliminacdo e destruicdo de
documentos deve obedecer a legislacao federal e municipal, em especial o Decreto Municipal
n® 14.109/2019, disponivel em:
https://www?2.bauru.sp.gov.br/arquivos/sist_juridico/documentos/decretos/dec14109.pdf

3.1.2. O PCD serd o instrumento da Funprev, utilizado para classificar todo e qualquer
documento de arquivo produzido ou recebido pelo 6rgdo, no exercicio de suas funcgdes e
atividades. Entende-se por classificacdo de documentos a sequéncia das operagdes técnicas,
que visam agrupar os documentos de arquivo, relacionando-os ao 6rgdo produtor, a estrutura
organizacional, a funcdo, sub funcdo e atividade responsavel por sua producdo ou
acumulacao.

3.1.3. A classificacdo dos documentos acumulados pela atividade-meio da Funprev, devera ser
feita com base no modelo estabelecido pelo Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo —
https://www.arquivoestado.sp.gov.br/web/

3.1.4. Apds a descricdo do conteudo da documentacdo, a CONTRATADA devera atribuir um
cddigo correspondente ao assunto para cada documento, seguindo o padrdo para TTD, nos
termos e padrbes preconizados no Decreto Municipal n® 14.109/2019.

3.1.5. Os tipos documentais produzidos em série, referentes ao mesmo assunto, deverdo ser
classificados segundo o tipo documental e o codigo do assunto.

3.1.6. Quando o contetdo do documento se referir a dois ou mais assuntos, deverdo ser
atribuidos todos os codigos correspondentes aos assuntos por ele tratado.

3.2. Segunda fase: Elaboracéo da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)
3.2.1. Os documentos produzidos organicamente pelas institui¢des, no desenvolvimento das

suas atividades e funcdes, possuem um ciclo vital proprio e devem ser controlados para evitar
0 acumulo desnecessario de papéis e outros suportes informacionais que prejudiqguem a
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recuperacdo rapida das informagbes. A TTD é o instrumento técnico utilizado para o controle
e acompanhamento do ciclo vital dos documentos.

3.2.2. ATTD ¢€ o instrumento fundamental de avaliagdo, considerando que registra o ciclo de
vida dos documentos. Nela devem constar os prazos de arquivamento dos documentos no
arquivo corrente, de sua transferéncia ao arquivo intermediario e de sua destinacdo final,
guando se determina sua eliminacao ou recolhimento ao arquivo permanente.

3.2.3. Encaminhamento da TTD a Funprev para apreciacdo dos prazos de guarda e destinacao,
que fara a andlise, retificacdo e ratificag&o.

3.2.4. ATTD devera conter no minimo o0s seguintes campos:

3.2.4.1. Assunto - neste campo devera ser apresentado, o conjunto documental produzido e
recebido, hierarquicamente distribuido, de acordo com as fungbes e atividades
desempenhadas pela Funprev, e representados pelos codigos e titulos das classes e suas
classificagdes documentais.

3.2.4.2. Prazo de guarda - refere-se ao tempo necessario para arquivamento dos documentos
nas fases corrente e intermediario, visando atender, exclusivamente, as necessidades da
administracdo que os gerou, mencionando, preferencialmente, em anos.

3.2.4.3. Destinacao final - neste campo devera ser registrada a destinacdo estabelecida, que
pode ser a eliminacdo, quando o documento ndo apresenta valor secundario (probatério ou
informativo) ou a guarda permanente, quando as informacdes contidas no documento séo
consideradas importantes para fins de prova, informacéo e pesquisa.

3.2.4.4. Observacdes - neste campo deverdo ser registradas informaces complementares e
justificativas, necessarias a correta aplicacdo da tabela. Incluem-se, ainda, orientagdes quanto
a alteracdo do suporte da informacdo e aspectos elucidativos quanto a destinacdo dos
documentos, segundo a particularidade dos conjuntos documentais avaliados, leis, portarias
ou quaisquer informacdes relevantes a destinacédo finais dos documentos.

3.2.5. ATTD vai aléem de uma simples lista de documentos a serem eliminados. Trata-se, na
verdade, de uma ferramenta de gestdo arquivistica que determina os prazos em cada fase do
ciclo vital dos documentos. A aplicagdo e a revisdo periodica da TTD garantirdo uma gestdo
documental adequada.

3.2.6. A TTD, depois de elaborada pela CONTRATADA e aprovada pela Funprev, sera
formalizada e institucionalizada através de Resolucdo e Decreto Municipal.

3.3. Terceira fase: Aplicacdo do Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e da
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), no acervo arquivistico da Funprey,
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com estimativa documental de 4.000 caixas de polionda e/ou papeldo, medindo
360x135x250mm, e ainda a organizagdo, a elaboracdo de listagem de localizacdo da
informacéo arquivada e fragmentacéo dos documentos.

3.3.1. O PCD deve ser aplicado em todos os documentos encaminhados para a avaliacdo da
destinacdo final seguindo a tabela TTD.

3.3.2. Apos identificar o conteddo da documentacdo, por meio de leitura, a CONTRATADA
devera separar os documentos por assunto ou da melhor forma para localiza¢do da informacéo
e aplicacdo do PCD e TTD.

3.3.3. Separacdo para eliminagdo dos documentos que, embora corretamente classificados,
ndo possuam o mesmo valor dos demais pertencentes ao conjunto documental, serdo objeto de
avaliacdo e prevalecera o maior prazo final.

3.3.4. Eliminacédo de copias que, quando confrontadas com o original, sdo idénticas entre si,
ressaltadas as marcas que definem a cdpia do documento original, como carimbos,
assinaturas, timbres e demais caracteristicas do original, deverdo permanecer as copias com as
alteracdes.

3.3.5. Com o resultado da classificacdo, devera ser feita a preparacdo dos documentos para
cadastro em listagem informatizada de controle de documentos e destinacéo final, que seguira
0S seguintes passos:

3.3.5.1. A organizacdo do arquivo deve obedecer a legislacdo vigente e critérios arquivisticos,
previamente informados e autorizados pela Funprev.

3.3.5.2. A higienizacdo documental de aproximadamente 1.600 caixas de polionda e/ou
papeldo, medindo 360x135x250mm, deve ser executada por limpeza simples, com remogéo
do p6 a seco, e remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como prendedores
metalicos, grampos, clips, insetos, elasticos, barbantes, e outros agentes, que provocam a
deterioracdo dos documentos.

3.3.5.3. Aeliminacdo documental de aproximadamente 2.400 caixas de polionda e/ou papel&o,
medindo 360x135x250mm, decorrera da aplicacdo da TTD, respeitado os dispositivos legais,
apos a publicacdo do Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos. Os documentos a
serem eliminados deverdo estar registrados no Termo de Eliminacdo de Documentos. O
descarte dos documentos sera de responsabilidade da CONTRADADA, que devera apresentar
o respectivo laudo de descaracterizagdo e destinacdo final de residuos, contendo os dados da
empresa contratada para a destruicdo dos documentos, devidamente registrada nos 6rgaos
competentes.
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3.3.6. Concluidas as fases de organizagdo, higienizacdo e eliminagdo, os documentos
correntes, intermedidrios e permanentes, deverdo ser acondicionados em envelope saco
240x340 cor branca 75gr e em caixas polionda vermelha. A caixa devera constar um espelho
com todos os dados importantes para identificacdo das informagdes constante da caixa e prazo
de vigéncias, conforme Figura .

3.3.7. Para a organizacdo dos documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e
permanente, a CONTRATADA devera prestar 0s servigos nas suas proprias dependéncias,
fornecendo mao de obra exclusiva especializada e todos os equipamentos, mobiliérios e
materiais necessarios para suporte e completa execucdo dos servigcos, inclusive com
fornecimento de HD externo de no minimo 5TB.

3.3.8. Todo o manejo, guarda, estoque, transporte, movimentacdo dos documentos sdo de
responsabilidade da CONTRATADA, devendo empregar todas as medidas de sigilo,
seguranca e integridade virtuais e fisicas necessarias.

3.3.9. O prazo para retirada do acervo arquivistico da Funprev para as dependéncias da
CONTRATADA sera de 01 (um) més, a partir da assinatura do Contrato.

3.3.10. O prazo para devolucdo do acervo arquivistico sera de acordo com 0 cronograma
estabelecido no item 5.2.

3.3.11. Os servicos de organizacdo dos documentos do acervo de guarda corrente,
intermediaria e permanente deverdo ser supervisionados por um profissional qualificado com
formacdo Arquivista e registrado no Ministério do Trabalho, com comprovacdo minima de 5
(cinco) anos de experiencia na area, de forma a garantir integridade, organizacdo, qualidade,
seguranca e responsabilidade com os acervos da Funprev.

3.4. Quarta fase: Digitalizacdo de aproximadamente 50.000 paginas de prontuarios dos
servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e de
aproximadamente 350.000 péaginas de processos administrativos de concessdo de
aposentadoria ou pensdo, de guarda permanente, dos aposentados e pensionistas com
origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB), Departamento de Agua e Esgoto
(DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacdo digital, certificada pela
infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL.

3.4.1. Compete 8 CONTRATADA a referida digitalizacdo, sendo:
3.4.1.1. Organizagdo dos documentos serd executada por funcionarios devidamente
habilitados e supervisionado pela Arquivista da CONTRATADA, de acordo com o Plano de

Classificagdo de Documentos (PCD) e Tabela de Temporalidade Documental (TTD).

3.4.1.2. Os documentos deverdo ser analisados e organizados, mantendo a ordem dos
processos e documentos. A CONTRATADA deverd informar a Funprev por escrito a
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metodologia para ciéncia e aprovacdo, conforme orientagdo e melhor juizo de conveniéncia da
organizacéo.

3.4.1.3. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com realizacdo das
tarefas de desencadernacéo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas,
rasgadas e agrupamento destes.

3.4.1.4. Selecdo dos documentos para digitalizacdo e armazenamento em localizacao fisica
adequada e previamente preparada para tal finalidade.

3.4.1.5. Higienizacdo deve ser executada por limpeza simples, com remocédo do pd a seco, e
remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como prendedores metalicos, grampos,
clips, insetos, elasticos, barbantes, e outros agentes, que provocam a deterioracdo dos
documentos. Sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se
observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina ap6s a reconstrucdo do original ou por
fotocdpia.

3.4.1.6. Digitalizacdo deve ocorrer na forma “capa a capa” e ndo deverdo ser digitalizadas
paginas vazias e em branco, observando rigorosamente as fases abaixo:

3.4.1.6.1. Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuragdo do processo de
digitalizacdo (definicdo de parametros de cor, todas as paginas deverdo ser digitalizadas em
colorido, conforme originais independentemente da cor do documento), resolu¢cdo no minimo
em 200dpi, suporte para imagens obrigatoriamente no formato PDF/A (pesquisavel), podendo
ter alternativas no sistema de indexacdo os arquivos em formato TIFF, JPEG, GIF ou HTML.

3.4.1.6.2. Inspecionar as imagens digitalizadas, conferir quantidades do prontuério fisico com
o digital, observar paginas cortadas, sobrepostas, ilegiveis, escuras ou qualquer informacéao
relevante que leve a condi¢des do documento fisico.

3.4.1.6.3. Tratamento de imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e
aplicacdo de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes
quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela Funprev,
além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, sem acréscimo no quantitativo diério produzido.

3.4.1.7. Indexar os documentos digitalizados para sua precisa localizagdo, nos termos da Lei
Federal n° 12.682/2012, que dispde sobre a elaboracdo e o arquivamento de documentos em
meios eletromagnéticos, sendo:

3.4.1.7.1. indices de busca e localizagio dos prontuarios dos servidores ativos e aposentados
da Funprev: a) nimero da matricula; b) nome e c) CPF.
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3.4.1.7.2. indices de busca e localizacdo dos processos administrativos de concessdo de
aposentadoria ou pensdo, com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev: a) nome do
aposentado ou pensionista; b) CPF e ¢) nimero do processo.

3.4.1.8. A CONTRATADA devera fornecer software proprietario ou livre para a localizacéo,
visualizacdo e impressdo do documento digitalizado, conforme requisitos minimos descritos
no item 6.

3.4.1.9. Finalizagdo (acondicionamento dos arquivos fisicos).

3.4.1.9.1. Colocar os documentos digitalizados em envelopes saco (240x340, branco, 75gr)
cor branca, com identificacdo: a) nome do servidor ativo, aposentado ou pensionista na cor
preto; b) CPF na cor verde escuro; ¢) nimero do processo na cor azul marinho; d) criar um
namero de sequéncia de digitalizacdo na cor vermelha, identificados e impressos com as cores
informadas.

3.4.1.9.2. Conferéncia dos processos recebidos para digitalizag&o.

3.4.1.9.3. Acondicionamento dos documentos em caixas tipo arquivo morto polionda,
medindo 360x135x250mm, na cor amarela. A caixa deve conter um espelho de identificacao
das informacdes, como tipologia, numero sequencial das caixas, numero sequencial da
digitalizacédo, data de fechamento das caixas e prazo de vigéncia, conforme Figura I.

3.4.1.9.4. Backup em HD externo, de no minimo 5TB, fornecido pela CONTRATADA, com
autenticacdo digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP
BRASIL, ap6s a finalizacdo dos servigos de digitalizacdo conforme item 3.4.1.

3.5. Quinta fase: Manutenc¢ao do acervo arquivistico.

3.5.1. Aplicacdo do Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e da Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), no acervo arquivistico corrente da Funprev, de
aproximadamente 150 caixas por exercicio, de polionda e/ou papeldo, medindo
360x135x250mm, e ainda a organizacdo, a elaboracdo de listagem de localizacdo da
informacdo arquivada e fragmentacdo dos documentos, nos termos dos servigos descritos no
item 3.3, para documentos produzidos apds a conclusdo das fases descritas nos itens 3.1, 3.2,
3.3e34.

3.5.1.1. A retirada dos documentos deve ocorrer de forma trimestral.

3.5.2. Digitalizacdo de aproximadamente 1.000 paginas por exercicio, de prontudrios dos
servidores ativos e aposentados da Funprev e de aproximadamente 20.000 paginas por
exercicio, de processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensdo, dos
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aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, nos termos dos
servicos descritos no item 3.4, para documentos produzidos apds a conclusdo das fases
descritas nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4.

3.5.2.1. A retirada dos documentos deve ocorrer de forma trimestral.

3.5.2.2. Backup em HD externo, por exercicio de Contrato, de no minimo 1TB, fornecido pela
CONTRATADA, com autenticacdo digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas
brasileira — ICP BRASIL, apds a finalizagdo dos servigos de digitalizacdo conforme item
3.5.2.

4. VISITA TECNICA

4.1. A LICITANTE devera apresentar “Certificado de Visita Técnica”, expedido pela Divisdo
Administrativa da Funprev.

4.2. A visita técnica tem como objetivo proporcionar a LICITANTE a oportunidade de
verificar as condi¢bes do acervo arquivistico da Funprev, para a execucdo do objeto da
contratacdo e elaboracdo da proposta comercial, de acordo com o que a prépria LICITANTE
julgar conveniente, ndo cabendo a Funprev nenhuma responsabilidade em funcdo de
insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita técnica.

43. A visita técnica devera ser agendada  através dos  e-mails
louisecandido@funprevbauru.sp.gov.br e jamilepereira@funprevbauru.sp.gov.br, e podera ser
realizada até o dia imediatamente anterior a sessdo publica, no periodo das 08 as 12 e das 13
as 17 horas.

5. DA META DE PRODUTIVIDADE E PENALIDADES

5.1. A CONTRATADA devera cumprir as metas de produtividade, sob pena de aplicacdo das
penalidades cabiveis.

5.2. A CONTRATADA deveré efetuar os servicos descritos no item 3 conforme cronograma:

Item / Servicgo Ano Meses

Retirada do acervo arquivistico da Funprev para as dependéncias da

CONTRATADA — item 3.3.9, 2024 | 01

3.1. Primeira fase: Elaboracdo do Plano de Classificagdo de
Documentos (PCD) ou Codigo de Classificagdo Documental | 2024
(CCD).

02
03

3.2. Segunda fase: Elaboracdo da Tabela de Temporalidade de | 2024 04
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Documentos (TTD). 05

3.3. Terceira fase: Aplicacdo do Plano de Classificacdo de 06

Documentos (PCD) e da Tabela de Temporalidade de Documentos 07

(TTD), no acervo arquivistico da Funprev, com estimativa 08

documental de 4.000 caixas de polionda e/ou papeldo, medindo | 2024 09

360x135x250mm, e ainda a organizacdo, a elaboracédo de listagem de 10

localizagdo da informacdo arquivada e fragmentacdo dos 11

documentos. 12
01

3.4. Quarta fase: Digitalizacdo de aproximadamente 50.000 paginas 8§

de prontuérios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de 04

guarda permanente, e de aproximadamente 350.000 paginas de 05

processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, 06

de guarda permanente, dos aposentados e pensionistas com origem | 2025 07

na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB), Departamento de Agua e 08

Esgoto (DAE), Cémara Municipal e Funprev, com autenticagio 09

digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — 10

ICP-BRASIL. 11
12

3.5. Quinta fase: Manutenc¢do do acervo arquivistico.

3.5.1. Aplicagéo do Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e

da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), no acervo

arquivistico corrente da Funprev, de aproximadamente 150 caixas

por exercicio, de polionda e/ou papeldo, medindo 360x135x250 mm

e ainda a organizacao, a elaboracdo de listagem de localizacdo da

informacdo arquivada e fragmentacdo dos documentos, nos termos

dos servigos descritos no item 3.3, para documentos produzidos apos | g6

a conclus&o das fases descritas nos itens 3.1, 3.2, 3.3 3 3.4. 2027 | Trimestral

3.5.2. Digitalizagdo de aproximadamente 1.000 paginas por | 5gog
exercicio, de prontuarios dos servidores ativos e aposentados da
Funprev e de aproximadamente 20.000 paginas por exercicio, de
processos administrativos de concessao de aposentadoria ou pensao, dos
aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de
Bauru (PMB), Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara
Municipal e Funprev, nos termos dos servi¢os descritos no item 3.4,
para documentos produzidos apds a conclusdo das fases descritas nos
itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4.

5.3. Se a CONTRATADA ndo conseguir executar o cronograma, o pagamento mensal ficara
suspenso até o cumprimento do cronograma.

5.4. Em caso de atraso ou descumprimento das metas de produtividade e cronograma, a
CONTRATADA ficara sujeita as penalidades cabiveis.
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5.5. A CONTRATADA devera emitir no ultimo dia de cada més, relatério dos servi¢os
executados.

5.6. Os documentos que durante o processo de preparacdo e/ou digitalizacdo venham a ser
rasurados, rasgados ou, por qualquer outra forma, inutilizados, serdo indenizados pela

CONTRATADA de acordo com o0 seguinte regramento:

5.6.1. Documento rasurado: indenizacao equivalente a 100 (cem) vezes o valor da respectiva
digitalizacéo.

5.6.2. Documento rasgado: indenizacdo equivalente a 500 (quinhentas) vezes o valor da
respectiva digitalizacdo.

5.6.3. Documento inutilizado definitivamente ou extraviado: indenizacdo equivalente a 1000
(mil) vezes o valor da respectiva digitalizacdo.

5.7. O montante das indenizacGes eventualmente devidas pela CONTRATADA sera
automaticamente deduzido de qualquer valor a ela devido pela Funprev.

6. REQUISITOS DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS

6.1. A CONTRATADA deve fornecer software de gerenciamento eletrénico de documentos,
hospedado em ambiente seguro, com protecdo de firewall, antivirus, conexdes criptografadas
e copias de seguranca periodicamente.

6.2. Requisitos minimos do software.

6.2.1. Deve ser multiplataforma, com suporte minimo aos sistemas Microsoft Windows 7,
Microsoft Windows Server 2019 e Linux.

6.2.2. Deve permitir acesso, no minimo, aos navegadores Chrome, Edge e Firefox.
6.2.3. Deve permitir o idioma portugués.

6.2.4. Deve possibilitar armazenar os documentos em sistemas de arquivo (sistema de
arquivos) padréo e os indices (metadados) em banco de dados relacional.

6.2.5. Deve suportar padrdes de conectividade JDBC para bancos de dados padrdo ANSI
SQL-92.
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6.2.6. Deve permitir a busca e visualizacdo de documentos por estrutura de diretdrios,
semelhante ao Windows Explorer, tendo como retorno do resultado da busca, a verséo atual
do documento.

6.2.7. Deve ter seguranca de acesso dos usuarios através de identificacdo e senha
individualizada, sendo que usuarios e grupos de usuarios apenas visualizardo as pastas,
documentos e registros aos quais tiverem acesso.

6.2.8. Deve permitir anexar documentos digitalizados.

6.2.9. Deve permitir anexar documento digital, preferencialmente o de extensdo PDF.

6.2.10. Deve permitir visualizacdo do documento com capacidade de ampliacdo da imagem,
bem como dispor de capacidade de visualizagdo de documentos proximos ou anteriores ao
que esta sendo visualizado na tela.

6.2.11. Deve permitir a impressao dos documentos, de modo que reproduza de forma legivel e
fiel ao texto original do documento, parcial ou integral, por paginas.

6.2.12. Deve apresentar manual, descritivo, especificacbes ou catdlogo do software, que
comprove o atendimento aos requisitos minimos.

7. CONDICOES DE ENTREGA E PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1.  Os servigos deverdo ser entregues, conforme definido neste Termo de Referéncia, no
seguinte local: Funprev, Rua Rio Branco 19-31, Vila América - Bauru -SP.

7.2. A execucdo dos servicos deve obedecer ao cronograma estabelecido no item 5.2,
contemplando as fases de execucdo dos servicos descritos nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4,
observado o prazo de 24 (vinte e quatro) meses para conclusao.

7.3. Vigéncia do contrato: 60 (sessenta) meses, sendo 24 (vinte e quatro) meses para a
prestacdo dos servicos descritos nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4, e 36 (trinta e seis) meses para a
prestacdo dos servigos continuos de manutencdo do acervo arquivistico, descrito no item 3.5.

7.4. A partir do recebimento da ordem de servico, em até 15 dias corridos, a CONTRATADA
devera dar inicio aos trabalhos.

7.5. O Cronograma descrito no item 5.2, obedecera aos seguintes critérios:

7.5.1. Apds a convocagdo feita pela Divisdo Administrativa, a CONTRATADA tera 05
(cinco) dias corridos para assinatura do contrato.
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7.5.2. Apos a assinatura do contrato, a Funprev emitira ordem de servico, autorizando o inicio

dos trabalhos.

7.5.3. Prazo de 15 dias corridos para inicio dos trabalhos ap6s o recebimento da ordem de

Servico.

Figura |
Modelo de espelho de identificacdo das caixas polionda

Fundacdo de Previdéncia dos

Servidores  Pdblicos  Municipais
: efetivos de Bauru (Funprev)
Telefone: (14) 3009-5500
FUNPREV www.funprevbauru.sp.gov.br
BAURU
Més/Ano N° da Caixa:
Arquivamento:
SEQUENCIA:
Timbre da Contratada Email,
Telefone

e site da contratada
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ANEXO Il - TERMO DE MINUTA DO CONTRATO

Contraton.®......... /2023.
Processo n° 3252/2023

Edital n® 16/2023

Pregdo Eletronico n® 13/2023

Termo de contrato que entre si celebram a FUNDACAO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS EFETIVOS DE BAURU - FUNPREV, neste
contrato denominada CONTRATANTE e a empresa
.................................................................. : neste contrato
denominada CONTRATADA, referente a Contratacao pelo tipo
“menor preco”, de empresa especializada para o licenciamento
de uso de sistemas (softwares) em apoio a gestdo de Regimes
Proprios de Previdéncia Social, observando-se as especificactes
e caracteristicas contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

A0S ...coeevene, dias do més de ......ccccoevviiennnn de dois mil e vinte e trés, pelo presente
instrumento, de um lado, a FUNDAGAO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS EFETIVOS DE BAURU — FUNPREV, pessoa de direito
publico, com sede na Rua Rio Branco, 19-31, Vila América, CEP 17.014-037, inscrita no
CNPJ sob n° 46.139.960/0001-38, representada por seu Presidente, Sr.
................................................ , (nacionalidade), (estado civil), servidor publico municipal,
portador do RG. n.° ........c.ccoc.e..e. SSP/.....e do CPF/MF N° .....cccoveiiiiiieecee, , residente e
domiciliado Na ........cccoevvieiiee , CEP ........... -...., Bauru, SP, por forca do
Decreto Municipal n® 16.526, de 12 de janeiro de 2023, nos termos do que dispdem 0s incisos
| e XI do art. 20 da Lei Municipal 4.830/2.002, com autorizagédo do C. Conselho Curador,
exarado na fl. , do Procedimento Administrativo em epigrafe, doravante denominada
de CONTRATANTE, e de outro lado, a emMpresa .......ccccceevevververeeseenenns , inscrita no CNPJ
sob n® ... , com sede na ... (complemento endereco), CEP ............ ey
representada Por ........c.cccecevveeieiiiennn, , (nacionalidade), (estado civil), portador do RG n°
.............. ISSP........ e do CPF/MF n°.........................., doravante denominada CONTRATADA,
nos termos do Edital em epigrafe, bem como, nas Leis Federais n.° 8.666/1.993, n.°
10.520/2.002, e na legislacdo municipal pertinente, tém entre si, justo e contratado o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
EspecificacOes e condi¢Oes da prestacdo de servico estdo descritas abaixo, bem como, no

Anexo | do Edital — Termo de Referéncia, que faz parte integrante deste Contrato, como
também na Proposta da Licitante vencedora, que fara parte integrante deste Contrato.

Edital de Licitagdo N° 16/2023 /Processo Administrativo N° 3252/2023/Pregéo Eletrénico N° 13/2023 Pégina 35/77



FUNDACAO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS EFETIVOS DE BAURU - FUNPREV FUNPREV
Comissdo de Pregéo Eletronico — Portaria 05/2023 e 297/2023 UBAURU

1.1. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracdo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizacao dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontudrios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensdo, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacio
digital certificada pela infraestrutura de chaves puablicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletrdnico dos documentos digitalizados e
manutengéo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo de servigos se impde preliminarmente ao cumprimento da legislagéo
vigente, em especial a Lei n® 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias, Lei n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a
Informacdo (LAI) e a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), e a
necessidade de modernizar a gestdo publica da Fundacdo de Previdéncia dos Servidores
Pablicos Municipais Efetivos de Bauru (Funprev), através da implantacdo de projetos
baseados em gestdo documental.

O projeto pretende proporcionar eficiéncia na criacdo, manuten¢do, uso primario e avaliacdo
de documentos dos arquivos existentes na administragdo da Funprev, treinar e capacitar
funcionarios para melhor execucdo das atividades de arquivos, garantir a reducdo de custos,
racionalizacdo e uso de recursos do acervo, a guarda intermediaria, o descarte consciente dos
documentos sem valor administrativo ou histérico, tal como a preservacdo de documentos que
integram a memoaria institucional, preservando o acesso aos documentos e assegurando a
recuperacdo das informac6es de forma agil e eficaz aos documentos, e por fim, a preservacdo
dos que sdo de guarda permanente, bem como atender as solicitacbes das autoridades
fiscalizadoras, como Tribunal de Contas do Estado de So Paulo (TCESP), Ministério Publico
(MP) e Camara Municipal.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DESCRICAQ DOS SERVICOS

3.1. Primeira fase: Elaboracéo do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) ou
Cadigo de Classificagdo Documental (CCD).

3.1.1. A elaboracdo do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD), da Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), a aplicagédo da TTD e a eliminacdo e destruicdo de
documentos deve obedecer a legislacdo federal e municipal, em especial o Decreto Municipal
n° 14.109/2019, disponivel em:
https://www?2.bauru.sp.gov.br/arquivos/sist_juridico/documentos/decretos/dec14109.pdf
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3.1.2. O PCD serd o instrumento da Funprev, utilizado para classificar todo e qualquer
documento de arquivo produzido ou recebido pelo 6rgdo, no exercicio de suas funcgdes e
atividades. Entende-se por classificacdo de documentos a sequéncia das operagfes técnicas,
que visam agrupar os documentos de arquivo, relacionando-os ao 6rgdo produtor, a estrutura
organizacional, a funcdo, sub funcdo e atividade responsavel por sua producdo ou
acumulacao.

3.1.3. A classificacdo dos documentos acumulados pela atividade-meio da Funprev, devera ser
feita com base no modelo estabelecido pelo Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo —
https://www.arquivoestado.sp.gov.br/web/

3.1.4. Apds a descricdo do conteudo da documentacdo, a CONTRATADA devera atribuir um
cddigo correspondente ao assunto para cada documento, seguindo o padrdo para TTD, nos
termos e padrées preconizados no Decreto Municipal n® 14.109/2019.

3.1.5. Os tipos documentais produzidos em série, referentes ao mesmo assunto, deverdo ser
classificados segundo o tipo documental e o codigo do assunto.

3.1.6. Quando o contetdo do documento se referir a dois ou mais assuntos, deverdo ser
atribuidos todos os codigos correspondentes aos assuntos por ele tratado.

3.2. Segunda fase: Elaboracéo da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)

3.2.1. Os documentos produzidos organicamente pelas instituicdes, no desenvolvimento das
suas atividades e fun¢des, possuem um ciclo vital proprio e devem ser controlados para evitar
0 acimulo desnecessario de papéis e outros suportes informacionais que prejudiquem a
recuperacdo rapida das informacfes. A TTD é o instrumento técnico utilizado para o controle
e acompanhamento do ciclo vital dos documentos.

3.2.2. ATTD é o instrumento fundamental de avaliacdo, considerando que registra o ciclo de
vida dos documentos. Nela devem constar os prazos de arquivamento dos documentos no
arquivo corrente, de sua transferéncia ao arquivo intermediario e de sua destinacdo final,
guando se determina sua eliminacao ou recolhimento ao arquivo permanente.

3.2.3. Encaminhamento da TTD a Funprev para apreciacdo dos prazos de guarda e destinacéo,
que fara a analise, retificacdo e ratificacéo.

3.2.4. ATTD devera conter no minimo 0s seguintes campos:

3.2.4.1. Assunto - neste campo devera ser apresentado, o conjunto documental produzido e
recebido, hierarquicamente distribuido, de acordo com as fungdes e atividades
desempenhadas pela Funprev, e representados pelos codigos e titulos das classes e suas
classificagdes documentais.
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3.2.4.2. Prazo de guarda - refere-se ao tempo necessario para arquivamento dos documentos
nas fases corrente e intermediario, visando atender, exclusivamente, as necessidades da
administracdo que os gerou, mencionando, preferencialmente, em anos.

3.2.4.3. Destinacao final - neste campo devera ser registrada a destinacdo estabelecida, que
pode ser a eliminacdo, quando o documento ndo apresenta valor secundario (probatorio ou
informativo) ou a guarda permanente, quando as informacdes contidas no documento sdo
consideradas importantes para fins de prova, informacéo e pesquisa.

3.2.4.4. Observacdes - neste campo deverdo ser registradas informaces complementares e
justificativas, necessarias a correta aplicacdo da tabela. Incluem-se, ainda, orientagdes quanto
a alteracdo do suporte da informacdo e aspectos elucidativos quanto a destinacdo dos
documentos, segundo a particularidade dos conjuntos documentais avaliados, leis, portarias
ou quaisquer informacdes relevantes a destinacao finais dos documentos.

3.2.5. ATTD vai aléem de uma simples lista de documentos a serem eliminados. Trata-se, na
verdade, de uma ferramenta de gestdo arquivistica que determina os prazos em cada fase do
ciclo vital dos documentos. A aplicacdo e a revisdo periodica da TTD garantirdo uma gestao
documental adequada.

3.2.6. A TTD, depois de elaborada pela CONTRATADA e aprovada pela Funprev, sera
formalizada e institucionalizada através de Resolucéo e Decreto Municipal.

3.3. Terceira fase: Aplicacdo do Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e da
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), no acervo arquivistico da Funprey,
com estimativa documental de 4.000 caixas de polionda e/ou papeldo, medindo
360x135x250mm, e ainda a organizacdo, a elaboracdo de listagem de localizacdo da
informacdo arquivada e fragmentacédo dos documentos.

3.3.1. O PCD deve ser aplicado em todos os documentos encaminhados para a avaliacdo da
destinacdo final seguindo a tabela TTD.

3.3.2. Apos identificar o contetdo da documentacdo, por meio de leitura, a CONTRATADA
devera separar os documentos por assunto ou da melhor forma para localiza¢do da informacéo
e aplicacdo do PCD e TTD.

3.3.3. Separacdo para eliminagdo dos documentos que, embora corretamente classificados,
ndo possuam o mesmo valor dos demais pertencentes ao conjunto documental, serdo objeto de
avaliacdo e prevalecerd o maior prazo final.

3.3.4. Eliminacédo de copias que, quando confrontadas com o original, sdo idénticas entre si,
ressaltadas as marcas que definem a coOpia do documento original, como carimbos,
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assinaturas, timbres e demais caracteristicas do original, deverdo permanecer as copias com as
alteracdes.

3.3.5. Com o resultado da classificacdo, devera ser feita a preparacdo dos documentos para
cadastro em listagem informatizada de controle de documentos e destinagéo final, que seguira
0S seguintes passos:

3.3.5.1. A organizacdo do arquivo deve obedecer a legislacéo vigente e critérios arquivisticos,
previamente informados e autorizados pela Funprev.

3.3.5.2. A higienizacdo documental de aproximadamente 1.600 caixas de polionda e/ou
papeldo, medindo 360x135x250mm, deve ser executada por limpeza simples, com remogéo
do p6 a seco, e remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como prendedores
metalicos, grampos, clips, insetos, elasticos, barbantes, e outros agentes, que provocam a
deterioracdo dos documentos.

3.3.5.3. Aeliminacdo documental de aproximadamente 2.400 caixas de polionda e/ou papeldo,
medindo 360x135x250mm, decorrera da aplicagdo da TTD, respeitado os dispositivos legais,
apos a publicacdo do Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos. Os documentos a
serem eliminados deverdo estar registrados no Termo de Eliminacdo de Documentos. O
descarte dos documentos seré de responsabilidade da CONTRADADA, que devera apresentar
0 respectivo laudo de descaracterizacdo e destinacdo final de residuos, contendo os dados da
empresa contratada para a destruicdo dos documentos, devidamente registrada nos 6rgaos
competentes.

3.3.6. Concluidas as fases de organizagdo, higienizacdo e eliminagcdo, os documentos
correntes, intermedidrios e permanentes, deverdo ser acondicionados em envelope saco
240x340 cor branca 75gr e em caixas polionda vermelha. A caixa devera constar um espelho
com todos os dados importantes para identificacdo das informagdes constante da caixa e prazo
de vigéncias, conforme Figura .

3.3.7. Para a organizacdo dos documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e
permanente, a CONTRATADA devera prestar 0s servigos nas suas proprias dependéncias,
fornecendo méo de obra exclusiva especializada e todos os equipamentos, mobiliarios e
materiais necessarios para suporte e completa execucdo dos servicos, inclusive com
fornecimento de HD externo de no minimo 5TB.

3.3.8. Todo o manejo, guarda, estoque, transporte, movimentacdo dos documentos sdo de
responsabilidade da CONTRATADA, devendo empregar todas as medidas de sigilo,
seguranga e integridade virtuais e fisicas necessarias.

3.3.9. O prazo para retirada do acervo arquivistico da Funprev para as dependéncias da
CONTRATADA sera de 01 (um) més, a partir da assinatura do Contrato.
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3.3.10. O prazo para devolucdo do acervo arquivistico sera de acordo com 0 cronograma
estabelecido no item 5.2.

3.3.11. Os servicos de organizacdo dos documentos do acervo de guarda corrente,
intermediaria e permanente deverdo ser supervisionados por um profissional qualificado com
formacdo Arquivista e registrado no Ministério do Trabalho, com comprovacdo minima de 5
(cinco) anos de experiencia na area, de forma a garantir integridade, organizacdo, qualidade,
seguranca e responsabilidade com os acervos da Funprev.

3.4. Quarta fase: Digitalizacdo de aproximadamente 50.000 paginas de prontuarios dos
servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e de
aproximadamente 350.000 paginas de processos administrativos de concessdo de
aposentadoria ou pensdo, de guarda permanente, dos aposentados e pensionistas com
origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB), Departamento de Agua e Esgoto
(DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacdo digital, certificada pela
infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL.

3.4.1. Compete a CONTRATADA a referida digitalizagéo, sendo:

3.4.1.1. Organizagdo dos documentos serd executada por funcionarios devidamente
habilitados e supervisionado pela Arquivista da CONTRATADA, de acordo com o Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD) e Tabela de Temporalidade Documental (TTD).

3.4.1.2. Os documentos deverdo ser analisados e organizados, mantendo a ordem dos
processos e documentos. A CONTRATADA deverd informar a Funprev por escrito a
metodologia para ciéncia e aprovacdo, conforme orientagdo e melhor juizo de conveniéncia da
organizacéo.

3.4.1.3. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com realizacdo das
tarefas de desencadernacéo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas,
rasgadas e agrupamento destes.

3.4.1.4. Selecdo dos documentos para digitalizacdo e armazenamento em localizacao fisica
adequada e previamente preparada para tal finalidade.

3.4.1.5. Higienizacdo deve ser executada por limpeza simples, com remocdo do pé a seco, e
remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como prendedores metélicos, grampos,
clips, insetos, elasticos, barbantes, e outros agentes, que provocam a deterioracdo dos
documentos. Sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se
observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina ap0s a reconstrucao do original ou por
fotocépia.

3.4.1.6. Diqitalizacdo deve ocorrer na forma “capa a capa” e ndo deverdo ser digitalizadas
paginas vazias e em branco, observando rigorosamente as fases abaixo:
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3.4.1.6.1. Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuragdo do processo de
digitalizacdo (definicdo de pardmetros de cor, todas as paginas deverdo ser digitalizadas em
colorido, conforme originais independentemente da cor do documento), resolu¢do no minimo
em 200dpi, suporte para imagens obrigatoriamente no formato PDF/A (pesquisével), podendo
ter alternativas no sistema de indexacdo os arquivos em formato TIFF, JPEG, GIF ou HTML.

3.4.1.6.2. Inspecionar as imagens digitalizadas, conferir quantidades do prontuério fisico com
o digital, observar paginas cortadas, sobrepostas, ilegiveis, escuras ou qualquer informacao
relevante que leve a condi¢des do documento fisico.

3.4.1.6.3. Tratamento de imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e
aplicacdo de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes
quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela Funprev,
além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, sem acréscimo no quantitativo diario produzido.

3.4.1.7. Indexar os documentos digitalizados para sua precisa localizagdo, nos termos da Lei
Federal n°® 12.682/2012, que dispde sobre a elaboragdo e o arquivamento de documentos em
meios eletromagnéticos, sendo:

3.4.1.7.1. indices de busca e localizacdo dos prontuarios dos servidores ativos e aposentados
da Funprev: a) nimero da matricula; b) nome e c) CPF.

3.4.1.7.2. indices de busca e localizacdo dos processos administrativos de concessdo de
aposentadoria ou pensdo, com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev: a) nome do
aposentado ou pensionista; b) CPF e ¢) nimero do processo.

3.4.1.8. A CONTRATADA devera fornecer software proprietario ou livre para a localizagéo,
visualizacdo e impressdo do documento digitalizado, conforme requisitos minimos descritos
no item 6.

3.4.1.9. Finalizacdo (acondicionamento dos arquivos fisicos).

3.4.1.9.1. Colocar os documentos digitalizados em envelopes saco (240x340, branco, 75gr)
cor branca, com identificacdo: a) nome do servidor ativo, aposentado ou pensionista na cor
preto; b) CPF na cor verde escuro; ¢) nimero do processo na cor azul marinho; d) criar um
numero de sequéncia de digitalizacdo na cor vermelha, identificados e impressos com as cores
informadas.

3.4.1.9.2. Conferéncia dos processos recebidos para digitalizagéo.
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3.4.1.9.3. Acondicionamento dos documentos em caixas tipo arquivo morto polionda,
medindo 360x135x250mm, na cor amarela. A caixa deve conter um espelho de identificacdo
das informacdes, como tipologia, nimero sequencial das caixas, nimero sequencial da
digitalizacéo, data de fechamento das caixas e prazo de vigéncia, conforme Figura I.

3.4.1.9.4. Backup em HD externo, de no minimo 5TB, fornecido pela CONTRATADA, com
autenticacdo digital certificada pela infraestrutura de chaves puablicas brasileira — ICP
BRASIL, apos a finalizacéo dos servicos de digitalizacdo conforme item 3.4.1.

3.5. Quinta fase: Manutencéo do acervo arquivistico.

3.5.1. Aplicacdo do Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e da Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), no acervo arquivistico corrente da Funprev, de
aproximadamente 150 caixas por exercicio, de polionda e/ou papeldo, medindo
360x135x250mm, e ainda a organizacdo, a elaboracdo de listagem de localizacdo da
informacdo arquivada e fragmentacdo dos documentos, nos termos dos servigos descritos no
item 3.3, para documentos produzidos apds a conclusdo das fases descritas nos itens 3.1, 3.2,
3.3e3.4.

3.5.1.1. A retirada dos documentos deve ocorrer de forma trimestral.

3.5.2. Digitalizacdo de aproximadamente 1.000 paginas por exercicio, de prontuarios dos
servidores ativos e aposentados da Funprev e de aproximadamente 20.000 péginas por
exercicio, de processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensdo, dos
aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, nos termos dos
servigos descritos no item 3.4, para documentos produzidos apds a conclusdao das fases
descritas nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4.

3.5.2.1. A retirada dos documentos deve ocorrer de forma trimestral.

3.5.2.2. Backup em HD externo, por exercicio de Contrato, de no minimo 1TB, fornecido pela
CONTRATADA, com autenticacdo digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas
brasileira — ICP BRASIL, apds a finalizagdo dos servigos de digitalizacdo conforme item
3.5.2.
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Figura |
Modelo de espelho de identificacdo das caixas polionda

Fundacdo de Previdéncia dos

Servidores  Publicos  Municipais
**** efetivos de Bauru (Funprev)
: (14) 3009-5500

Telefone:

FUNPREV www.funprevbauru.sp.gov.br

Mes/Ano N° da Caixa:
Arguivamento:

SEQUENCIA:

Timbre da Contratada Email,
Telefone

e site da contratada

CLAUSULA QUARTA — DO REGIME DE EXECUCAOQ:

4.1 O regime de execucdo do objeto deste contrato é Indireta por Empreitada por Preco
Global, nos termos da Lei Federal n°® 8.666/1993 e n° 10.520/2002, e suas ulteriores
alteracdes.

4.2. DAEXECUCAOQ, FISCALIZACAO E DA RESPONSABILIDADE CIVIL:

4.2.1. A execucdo dos servicos deve obedecer ao cronograma estabelecido no item 5.2,
contemplando as fases de execucdo dos servigos descritos nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4,
observado o prazo de 24 (vinte e quatro) meses para concluséo.

4.2.2. A execucdo do servico correrd por conta e risco da CONTRATADA ndo cabendo a
CONTRATANTE qualquer 6nus quanto as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios e outros, se existentes, decorrentes da execucao.

4.2.3. Os servicos serdo fiscalizados pela CONTRATANTE durante a vigéncia do Contrato.

4.2.4. A Fiscalizacdo exercida durante a execucdo do Contrato ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA, por quaisquer irregularidades resultantes de imperfeicdes técnicas,

Edital de Licitagio N° 16/2023 /Processo Administrativo N° 3252/2023/Pregéo Eletranico N° 13/2023 Pagina 43/77



FUNDACAO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS EFETIVOS DE BAURU - FUNPREV FUNPREV
Comissdo de Pregéo Eletronico — Portaria 05/2023 e 297/2023 UBAURU

vicios redibitérios e na ocorréncia destes ndo implica corresponsabilidade por parte da
CONTRATANTE.

4.2.5. A CONTRATADA reconhece por este instrumento que é a Unica e exclusiva
responsavel por danos ou prejuizos que vier a causar a CONTRATANTE, coisa, propriedade
ou pessoa de terceiros, meio ambiente, em decorréncia de execucdo dos servicos, ou danos
advindos de qualquer comportamento de seus empregados em servico, objeto do Contrato,
correndo as suas expensas, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE, ressarcimento ou
indenizacOes que tais danos ou prejuizos possam causar.

4.2.6. ACONTRATANTE se reserva o direito de proibir, rejeitar, vedar e adotar quaisquer
outras providéncias para perfeita execucdo do Contrato, arcando a CONTRATADA com
todos os 6nus decorrentes da atividade fiscalizadora da CONTRATANTE;

4.2.7. Todas as acOes trabalhistas, decorrentes da execucdo do contrato que direta ou
indiretamente responsabilizem a CONTRATANTE em seus processos, terdo os valores
destas ac¢des judiciais glosados dos pagamentos das faturas ou garantidos por meio de carta de
fianca bancéria, em nome da CONTRATADA e suas respectivas liberacbes somente
ocorrerdo quando, judicialmente, a CONTRATANTE for excluido da lide pela Justica desta
responsabilidade.

4.2.8. Em caso de reclamacéo de terceiro junto a qualquer 6rgao publico, ou ainda por agédo
judicial proposta contra a CONTRATANTE, em razéo de atividades decorrentes do contrato,
a CONTRATADA se obriga a disponibilizar representante, prontamente a todos os chamados
dos 6rgaos publicos e do Poder Judiciario recebidos pela CONTRATANTE, com poderes
para realizar acordos em nome da CONTRATADA, em Juizo ou fora dele.

4.2.9. A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo.

4.2.10. A CONTRATADA designara técnico, para a solucdo em conjunto de eventuais
problemas de adequacdo, relacionada a prestacdo de servicos caso haja necessidade
constatada pelos gestores deste contrato.

4.2.11. A CONTRATADA responde por todos o0s custos e despesas relativas a
disponibilizacdo do técnico junto 8 CONTRATANTE, como estadia, despesas de viagem,
alimentacéo e outros.

4.2.12. Apontando a necessidade de qualquer correcdo, a CONTRATANTE assinalara prazo
para a CONTRATADA, as suas expensas, providenciar o necessario para a perfeita
adequacdo do objeto contratado, sendo que efetuadas as corregdes, o descumprimento do(s)
prazo(s) estabelecidos(s), implicard na aplicacdo das penalidades especificadas na Clausula
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Oitava deste Contrato, salvo por motivos devidamente justificados e aceitos pela
CONTRATANTE.

4.2.13. A gestdo do presente Contrato ficara a cargo da Diretoria da Divisdo Administrativa e
a fiscalizacdo pelas Divisdes Administrativa, Previdenciaria, Financeira e Procuradoria-Geral,
sendo seus substitutos aqueles que interinamente 0s sucederem por suspensdo ou interrupcao
da funcéo, durante a vigéncia do Contrato.

4.2.14. Os o6rgdos gestores deste Contrato sdo a Divisdo Administrativa, através de sua
Diretoria, como também, a Comissdo de Pregdo Eletrdnico nomeada através da Portaria n.°
05/2023 da Presidéncia da Funprev, e composta pelos seguintes servidores: Pregoeira Katia
Cristina Gongalves e equipe de apoio: Priscila de Moraes Rodrigues Leite e Diogo Nunes
Pereira.

4.2.15. Aos gestores do Contrato por parte da Funprev, além das atribuicdes previstas no art.
67 da Lei Federal n° 8.666/1993, compete: (a) assegurar, quando do contrato, quanto aos
valores praticados, informando ao 6rgdo gerenciador eventual desvantagem, quanto a sua
utilizacdo; (b) zelar, pelos demais atos da adjudicataria, relativos ao cumprimento das
obrigagdes assumidas, e também, em coordenacdo com o érgdo gerenciador, pela aplicacdo de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais; (c) informar
ao oOrgdo gerenciador, quando de sua ocorréncia, a recusa da adjudicataria em atender as
condicdes estabelecidas no edital, quanto as divergéncias relativas ao fornecimento dos
produtos ou as caracteristicas e origem dos sistemas registrados.

4.2.16. Caso a prestacdo de algum servico ndo seja aprovada na fiscalizacdo, fica suspenso o
curso do prazo de pagamento, voltando a correr na sua integralidade tdo logo seja(m)
sanada(s) a(s) irregularidade(s).

4.2.17. ACONTRATANTE se reserva o direito de recusar 0s servi¢os que ndo estejam dentro
das normas técnicas e dos padrdes exigidos e aplicados aos mesmos, respondendo a empresa
CONTRATADA, integralmente, pelo custo de eventuais adequacdes.

4.2.18. ACONTRATADA se responsabiliza, também, por todos os custos, diretos e indiretos,
incidentes e apurados para entrega integral do objeto deste Edital.

4.2.19. A CONTRATADA devera assumir inteira responsabilidade pelos danos causados
diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo ligados a
execucdo de servicos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo ou o
acompanhamento, pela CONTRATANTE, da execugéo do contrato.

4.2.20. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que sejam solicitados pelo gestor do
contrato e atender de imediato as solicitagdes, no caso de qualquer ocorréncia de interrupcao
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na prestacao dos servicos contratados, devendo providenciar a regularizagdo no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas da solicitagéo.

4.2.21. Prestar o servigo ininterruptamente, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
exceto o0s casos de interrupgbes programadas e devidamente autorizadas pela
CONTRATANTE.

4.2.22. A CONTRATADA devera conceder assisténcia técnica, suporte, sem 6nus algum
paraa CONTRATANTE.

4.2.23. Nos casos previsiveis, a interrup¢do deve ser comunicada com antecedéncia minima
de 05 (cinco) dias Uteis.

4.2.24. Garantir sigilo e inviolabilidade das informacdes e dados fornecidos pela
CONTRATANTE.

4.2.25. Implantar a supervisdo permanente dos servigos, de modo adequado e de forma a obter
uma operacéo correta e eficaz.

4.2.26. Providenciar a prestacdo dos servigos contratados nos prazos previstos neste Contrato.

4.2.27. Facilitar e auxiliar na migracdo do banco de dados e histérico de movimentacdes ao
final do contrato por meio de documentos e preferencialmente por meio de arquivos digitais a
fim de agilizar a importacao dos dados.

4.2.28. As notificacbes deverdo, necessariamente, ser encaminhadas por escrito, sem o
intermédio de Cartorio de Registro de Titulos e Documentos.

4.2.29. Sé&o obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Fornecer ao CONTRATADO acesso necessario ao cumprimento deste instrumento.

b) Enviar a CONTRATADA as informac6es por meio eletrénico, ou em comunicacdes que
Ihe forem enviadas pela CONTRATADA, inclusive no que respeita as datas para o envio de
tais informacoes.

c) Escolher e responsabilizar-se pelos seus técnicos designados para encaminhamento das
informacdes 8 CONTRATADA e analise dos relatérios por ela gerados;

d) Observar os termos deste Contrato;
e) Manter os padrbes de qualidade e metodologia especificadas, adequando-se as alteracdes

que devem ser introduzidas, por razdes de ordem técnica (“up grade”), de mercado ou
derivada de nova regulamentacdo do setor;
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4.2.30. S&o obrigacbes da CONTRATADA:
a) Envidar seus melhores esforgos na prestacéo de servicos;

b) Efetuar as anélises solicitadas pela CONTRATANTE de acordo com este contrato
conforme especificado na Clausula Primeira;

c) Manter os padrdes de qualidade e metodologia especificadas, informando previamente
qualquer alteracdo que deva ser introduzida por razdo de ordem técnica (up grade) ou
derivada de nova regulamentacdo do setor;

d) Na hipotese de alteracdo das metodologias utilizadas, oferecer, caso seja necessario,
material para treinamento adicional do pessoal técnico da CONTRATANTE;

e) Utilizar sistemas de comunicacao e processamento de informagdes seguras, que preservem
a confidencialidade das informacgfes individuais recebidas e processadas, com base em
padrdes normalmente aceitos no mercado ou pelas partes;

f) Suspender a prestacdo de servi¢os que estejam comprometidos ou que, em sua opiniao,
possam vir a ser comprometidas por problemas ou falhas descritos, até que tais falas ou
problemas sejam sanados, apds regular comunicacdo/notificacdo e concordancia da
CONTRATANTE;

g) Suspender definitivamente e a qualquer tempo quaisquer dos servicos que sejam
comprometidos por problemas ou falhas, quando tais falhas ou problemas ndo possam ser
sanados, ap06s regular comunicacgdo/notificacdo e concordancia da CONTRATANTE;

h) Iniciar imediatamente os estudos e procedimentos a contornar qualquer problema
detectado na prestacdo dos servicos, €;

4.2.31. Os direitos e obrigacdes deste contrato ndo poderdo ser cedidos por qualquer das
partes, nem mediante prévio acordo, extinguindo-se a empresa CONTRATADA, extingue-se
de pleno direito o presente contrato.

4.2.32. Se qualquer das partes, em beneficio da outra, permitir, mesmo por omissdo, a
inobservancia, de todo ou em parte, de qualquer das clausulas e condicGes deste contrato, tal
fato ndo podera ser considerado novacdo nem liberara, desonerard, ou de qualquer forma,
afetaréd ou prejudicara essas mesmas clausulas e condigdes, as quais permanecerao inalteradas,
como se nenhuma toleréncia houvesse ocorrido.

4.2.33. A CONTRATADA garante que buscara, em regime de melhor esforco, na execucéo
dos servicos ora contratados, fornecer informagcdes 8 CONTRATANTE que a auxiliem na
gestdo de risco e na administracdo de carteiras de investimentos, proprias ou terceirizadas, a
fim de que a CONTRATANTE avalie o desempenho de seus investimentos.

4.2.34. Para tanto a CONTRATADA garante que as metodologias e critérios utilizados na
prestacdo dos servicos atendam aos requisitos regulamentares e técnicos usualmente
utilizados no mercado e recomendados pelos érgdos oficiais competentes.
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4.2.35. A CONTRATADA respondera por danos decorrentes de dolo ou culpa, na prestacdo
dos servicos ora contratados.

4.2.36. Deverd a CONTRATADA atender a Meta de Produtividade, prevista na Clausula
Quinta sob pena de sofrer sangdes.
CLAUSULA QUINTA - DA META DE PRODUTIVIDADE E PENALIDADES

5.1. A CONTRATADA devera cumprir as metas de produtividade, sob pena de aplicacdo das
penalidades cabiveis.

5.2. A CONTRATADA devera efetuar os servicos descritos no item 3 conforme cronograma:

Item / Servigo Ano Meses
Retirada do acervo arquivistico da Funprev para as dependéncias da 2024 01
CONTRATADA —item 3.3.9.
3.1. Primeira fase: Elaboracdo do Plano de Classificacdo de 02
Documentos (PCD) ou Codigo de Classificagdo Documental | 2024 03
(CCD).
3.2. Segunda fase: Elaboracdo da Tabela de Temporalidade de 2024 04
Documentos (TTD). 05
3.3. Terceira fase: Aplicacdo do Plano de Classificacdo de 06
Documentos (PCD) e da Tabela de Temporalidade de Documentos 07
(TTD), no acervo arquivistico da Funprev, com estimativa 08
documental de 4.000 caixas de polionda e/ou papeldo, medindo | 2024 09
360x135x250mm, e ainda a organizacéo, a elaboracéo de listagem de 10
localizacdo da informacdo arquivada e fragmentacdo dos 11
documentos. 12
01
3.4. Quarta fase: Digitalizacdo de aproximadamente 50.000 paginas 8§
de prontuérios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de 04
guarda permanente, e de aproximadamente 350.000 paginas de 05
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou penséo, 06
de guarda permanente, dos aposentados e pensionistas com origem | 2025 07
na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB), Departamento de Agua e 08
Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacdo
o o . o e 09
digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — 10
ICP-BRASIL. 11
12
3.5. Quinta fase: Manutengéo do acervo arquivistico.
3.5.1. Aplicacédo do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e da| 2026
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), no acervo| 2027 | Trimestral
arquivistico corrente da Funprev, de aproximadamente 150 caixas por| 2028
exercicio, de polionda e/ou papeldo, medindo 360x135x250 mm e
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ainda a organizagdo, a elaboragdo de listagem de localizagdo da
informacdo arquivada e fragmentacdo dos documentos, nos termos dos
servigos descritos no item 3.3, para documentos produzidos apos a
concluséo das fases descritas nos itens 3.1, 3.2, 3.3 3 3.4.

3.5.2. Digitalizacdo de aproximadamente 1.000 paginas por exercicio,
de prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev e de
aproximadamente 20.000 péginas por exercicio, de processos
administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensdo, dos
aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru
(PMB), Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e
Funprev, nos termos dos servicos descritos no item 3.4, para documentos
produzidos apo6s a conclusdo das fases descritas nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e
3.4.

5.3. Se a CONTRATADA nédo conseguir executar o cronograma, o pagamento mensal ficara
suspenso até o cumprimento do cronograma.

5.4. Em caso de atraso ou descumprimento das metas de produtividade e cronograma, a
CONTRATADA ficard sujeita as penalidades cabiveis.

5.5. A CONTRATADA devera emitir no ultimo dia de cada més, relatério dos servicos
executados.

5.6. Os documentos que durante o processo de preparacdo e/ou digitalizacdo venham a ser
rasurados, rasgados ou, por qualquer outra forma, inutilizados, serdo indenizados pela
CONTRATADA de acordo com o seguinte regramento:

5.6.1. Documento rasurado: indenizacdo equivalente a 100 (cem) vezes o valor da respectiva
digitalizacdo.

5.6.2. Documento rasgado: indenizacdo equivalente a 500 (quinhentas) vezes o valor da
respectiva digitalizacéo.

5.6.3. Documento inutilizado definitivamente ou extraviado: indenizacdo equivalente a 1000
(mil) vezes o valor da respectiva digitalizacao.

5.7. O montante das indenizacdes eventualmente devidas pela CONTRATADA sera
automaticamente deduzido de qualquer valor a ela devido pela Funprev.

CLAUSULA SEXTA - DOS REQUISITOS DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS
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6.1. A CONTRATADA deve fornecer software de gerenciamento eletronico de documentos,
hospedado em ambiente seguro, com protecdo de firewall, antivirus, conexdes criptografadas
e cOpias de seguranca periodicamente.

6.2. Requisitos minimos do software.

6.2.1. Deve ser multiplataforma, com suporte minimo aos sistemas Microsoft Windows 7,
Microsoft Windows Server 2019 e Linux.

6.2.2. Deve permitir acesso, no minimo, aos navegadores Chrome, Edge e Firefox.
6.2.3. Deve permitir o idioma portugués.

6.2.4. Deve possibilitar armazenar os documentos em sistemas de arquivo (sistema de
arquivos) padrdo e os indices (metadados) em banco de dados relacional.

6.2.5. Deve suportar padrdes de conectividade JDBC para bancos de dados padrdo ANSI
SQL-92.

6.2.6. Deve permitir a busca e visualizacdo de documentos por estrutura de diretdrios,
semelhante ao Windows Explorer, tendo como retorno do resultado da busca, a versao atual
do documento.

6.2.7. Deve ter seguranca de acesso dos usuarios através de identificacdo e senha
individualizada, sendo que usuarios e grupos de usuarios apenas visualizardo as pastas,
documentos e registros aos quais tiverem acesso.

6.2.8. Deve permitir anexar documentos digitalizados.

6.2.9. Deve permitir anexar documento digital, preferencialmente o de extensdo PDF.

6.2.10. Deve permitir visualizagdo do documento com capacidade de ampliacdo da imagem,
bem como dispor de capacidade de visualizagdo de documentos préximos ou anteriores ao

que esta sendo visualizado na tela.

6.2.11. Deve permitir a impressdo dos documentos, de modo que reproduza de forma legivel e
fiel ao texto original do documento, parcial ou integral, por paginas.

6.2.12. Deve apresentar manual, descritivo, especificacdes ou catalogo do software, que
comprove o atendimento aos requisitos minimos.
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CLAUSULA SETIMA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1 ACONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA, pela execucdo do objeto, o valor mensal
de R$ ..ocovnene. T ), totalizando R$ ............ (R ) como valor anual, este

valor equivale ao valor total do objeto adjudicado nas condicdes do certame a(0)
CONTRATANTE.

7.1.1. O valor indicado no subitem anterior sera considerado como valor total do contrato para
todos os fins mencionados neste instrumento.

7.1.2. O valor do item adjudicado a CONTRATANTE ser& pago na seguinte conformidade
(VIDE PROPOSTA).

7.2. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, até 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao cumprimento do objeto, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, Nota Fiscal
Eletrénica ou Fatura, o que for exigivel por lei, que sera devidamente atestada pelo setor
requisitante e/ou pelo Gestor do contrato.

7.2.1. Quando for o caso da emissdo de Nota Fiscal Eletrdnica por exigéncia legal, cdpia desta
devera, obrigatoriamente, ser enviada ao e-mail do gestor do contrato.

7.2.2. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢cbes serdo devolvidas a
CONTRATADA e seu vencimento serd no prazo de até 10 (dez) dias Gteis, contados da data
do seu retorno devidamente regularizada.

7.3. O pagamento sera feito pela Secdo de Tesouraria da CONTRATANTE, ou por ordem
bancéria de acordo com a forma determinada pela CONTRATADA e ndo sera superior ao
efetivamente realizado.

7.4. Se o pagamento ndo ocorrer nos termos do item 7.2., os valores devidos serdo
atualizados pela variagao “pro rata die” do IPCA-IBGE, acrescendo-lhes multa de 2% (dois
por cento).

7.5. Nos termos da legislacdo vigente, o contrato a ser firmado ndo sofrerd nenhuma
alteracdo no seu valor, salvo hipotese legal.

7.6. Na entrega do objeto de que trata a Clausula Primeira estdo embutidos, transporte, carga
e descarga do objeto, impostos, taxas, emolumentos legais, insumos e demais encargos,
inclusive previdenciarios e trabalhistas, que possam vir grava-los, sendo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA a quitagdo destes, inclusive seguros, se necessarios.
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7.7. Na NOTA FISCAL/FATURA devera apresentar detalhamento dos servigos, com
descrigdo das aliquotas dos impostos, contribuigdes e retengdes tributarias inclusas no prego,
em papel no prazo minimo de 10 (dez) dias antes da data de seu respectivo vencimento.

7.8. Se durante a execucdo do Contrato, expirar-se o0 prazo de validade das Certiddes
apresentadas na fase de habilitacdo, comprovando a regularidade quanto a Seguridade Social
(INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), bem como as demais certiddes, a
CONTRATADA deveréa providenciar a imediata atualizacéo.

7.9. A falta de apresentacdo dos documentos atualizados mencionados, no item anterior
implicard na suspensdo do pagamento até a devida regularizacdo da documentacdo por parte
da CONTRATADA.

7.10. Na&o havera atualizacdo nos precos quando o atraso no pagamento se der por culpa
exclusiva da CONTRATADA, em virtude do termo previsto nos itens 3.2., 3.7. e 3.9.

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDICOES DE ENTREGA E PRESTACAO DOS
SERVICOS

8.1.  Os servicos deverdo ser entregues, conforme definido neste Termo de Referéncia, no
seguinte local: Funprev, Rua Rio Branco 19-31, Vila América - Bauru -SP.

8.2. A partir do recebimento da ordem de servico, em até 15 dias corridos, a
CONTRATADA devera dar inicio aos trabalhos.

8.3. O Cronograma descrito no item 5.2, obedecerd aos seguintes critérios:

8.3.1. Apds a convocacdo feita pela Divisdo Administrativa, a CONTRATADA terd 05
(cinco) dias corridos para assinatura do contrato.

8.3.2. Apds a assinatura do contrato, a Funprev emitira ordem de servico, autorizando o inicio
dos trabalhos.

8.3.3. Prazo de 15 dias corridos para inicio dos trabalhos ap6s o recebimento da ordem de
Servico.

CLAUSULA NONA - DO PRAZO DO CONTRATO:

9.1. Vigéncia do contrato: 60 (sessenta) meses, sendo 24 (vinte e quatro) meses para a
prestacdo dos servicos descritos nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4, e 36 (trinta e seis) meses para
a prestacdo dos servicos de manutengdo do acervo arquivistico, descrito no item 3.5.
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9.1.1. Findo o prazo de vigéncia de 12 meses, em caso de prorrogacdo solicitada pela
CONTRATANTE com antecedéncia minima de 60 dias, 0s precos serdo ajustados de acordo
com a variagdo do IPCA-IBGE durante o periodo. O célculo mensal terd como base o més
anterior a assinatura do contrato

9.2. A CONTRATADA devera conceder assisténcia técnica, suporte, sem énus algum para a
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DO CREDITO POR ONDE CORRERA A DESPESA:

10.1. Todas as despesas oriundas do contrato correrdo por conta da verba: 3.3.90.39.00,
decorrentes da dotacdo orcamentdria e o Programa de Trabalho: 09.272.0125.2903 da
Fundacdo de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais Efetivos de Bauru —
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES
DAS PARTES:

11.1. Os direitos e responsabilidades das partes sdo os que decorrem das clausulas deste
contrato e do regime de direito publico a que estdo submetidos na forma da legislacdo de
regéncia.

11.2. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, sociais, previdenciarios,
tributarios, comerciais e outros resultantes da execucdo deste Contrato, ndo se transferindo a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade por inadimpléncia da CONTRATADA.

11.3. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, de comprovada
repercussao nos precos contratados, poderdo implicar revisao destes para mais ou para menos,
conforme o caso.

11.3.1. A CONTRATADA devera, com base no artigo 71, § 2° da Lei Federal 8666/93,
comprovar o recolhimento prévio das contribuices previdenciarias, incluidas em Nota Fiscal
de Fatura correspondente ao objeto contratado, quando do pagamento da referida nota, nos
termos do artigo 31 da Lei Federal n° 8.212/91.

11.4. A CONTRATADA declara ciéncia as normas regulamentadores, previstas na
Resolucdo n.° 104 de 27 de maio de 2022 que regulamenta a politica de seguranca e
informacdo da Fundacdo de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Bauru —
CONTRATANTE e na Resolucdo n.° 61 de 21 de dezembro de 2016, que institui o Codigo
de Etica e Conduta no ambito da Fundacdo, ambas do Conselho Curador desta, que se
encontram disponiveis no link
http://www.funprevbauru.sp.gov.br/new/transparencia/resolu%C3%A7%C3%A30o/conselho-
curador .
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS:

12.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-& de acordo com as bases legais previstas nas
hipdteses dos arts. 23 e ss. da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo 0s servicos, e para
propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de
execucdo do contrato e do servigo contratado, utilizando-os, quando seja 0 caso, em
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por
determinacéo judicial ou por requisicdo da ANPD — Agéncia Nacional de Protecdo de Dados;

c) os sistemas que servirdo de base para armazenamento dos dados pessoais coletados,
seguem um conjunto de premissas, politicas e especificacbes técnicas que regulamentam a
utilizacdo da Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo no Governo Federal;

d) os dados obtidos em razdo desse contrato serdo armazenados em um banco de dados
seguro, com garantia de registro das transagdes realizadas na aplicacdo de acesso (log) e
adequado controle de acesso baseado em fungdo (role based access control) e com
transparente identificacdo do perfil dos credenciados, tudo estabelecido como forma de
garantir inclusive a rastreabilidade de cada transacdo e a franca apuracdo, a qualquer
momento, de desvios e falhas, vedado o compartilhamento desses dados com terceiros;

d.1) no caso de haver transferéncia internacional de dados pessoais pela CONTRATADA,
para atender ao acima, esta garante que:

d.1.1) a legislacdo do pais para o qual os dados foram transferidos, asseguram o mesmo nivel
de protecdo que a legislacdo brasileira em termos de privacidade e protecdo de dados, sob
pena de encerramento da relagdo contratual, em vista de restricdo legal prevista no
ordenamento juridico brasileiro;

d.1.2) os dados transferidos serdo tratados em ambiente da CONTRATADA,;

d.1.3) o tratamento dos dados pessoais, incluindo a prépria transferéncia, foi e continuara a
ser feito de acordo com as disposicOes pertinentes da legislacdo sobre protecdo de dados
aplicavel e que néo viola as disposic¢des pertinentes do Brasil;

d.1.4) sempre que necessario, orientara a CONTRATANTE durante o periodo de tratamento
de dados pessoais, também em relacdo aos dados transferidos para pais estrangeiro, para que
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ocorra em conformidade com a legislacdo sobre protecdo de dados aplicdvel e com as
clausulas do contrato;

d.1.5) oferecera garantias suficientes em relacdo as medidas de seguranca técnicas e
organizativas, e as especificara formalmente ao contratante, ndo compartilhando dados que
Ihe sejam remetidos com terceiros;

d.1.6) as medidas de seguranca sdo adequadas para proteger os dados pessoais contra a
destruicdo acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a divulgacdo ou 0 acesso nao
autorizados, nomeadamente quando o tratamento implicar a sua transmissao por rede, e contra
qualquer outra forma de tratamento ilicito e que estas medidas asseguram um nivel de
seguranca adequado em relacdo aos riscos que o tratamento representa e a natureza dos dados
a proteger, atendendo aos conhecimentos técnicos disponiveis e aos custos resultantes da sua
aplicacdo;

d.1.7) zelara pelo cumprimento das medidas de seguranca;

d.1.8) tratara os dados pessoais apenas em nome da CONTRATANTE e em conformidade
com as suas instrucBes e as clausulas do contrato; no caso de ndo poder cumprir estas
obrigacgdes por qualquer razdo, concorda em informar imediatamente 8 CONTRATANTE,
que neste caso podera suspender a transferéncia de dados e/ou de rescindir o contrato;

d.1.9) a legislacdo que lhe € aplicavel ndo o impede de respeitar as instrucfes recebidas da
CONTRATANTE e as obrigaces do contrato e que, no caso de haver uma alteracdo nesta
legislacdo que possa ter efeito adverso substancial nas garantias e obrigacdes conferidas pelas
clausulas do contrato, comunicard imediatamente essa alteracio a CONTRATANTE, que
neste caso podera suspender a transferéncia de dados e/ou de rescindir o contrato;

d.1.10) notificard imediatamente a CONTRATANTE sobre: qualquer solicitacdo
juridicamente vinculativa de divulgacdo de dados pessoais por uma autoridade fiscalizadora
responsavel pela aplicacdo da lei, a menos que seja proibido de outra forma, como uma
proibicdo da lei penal de preservar a confidencialidade de uma investigacao policial; qualquer
acesso acidental ou ndo autorizado.

d.1.11) responderd rédpida e adequadamente todas as solicitagdes de informacdo da
CONTRATANTE, relacionadas ao tratamento dos dados pessoais objeto da transferéncia e
que se submetera aos conselhos da autoridade fiscalizadora no que diz respeito ao
processamento dos dados transferidos;

d.1.12) a pedido da CONTRATANTE, apresentard as informagfes necesséarias sobre o
tratamento relacionado com os dados pessoais objeto da transferéncia ou as informacdes
solicitadas pela Autoridade fiscalizadora no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.
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d.1.13) em caso de subcontratacdo, informara previamente a CONTRATANTE que podera
anuir por escrito;

d.1.14) os servigos de processamento pelo subcontratado, serdo executados de acordo com o
disposto neste contrato;

d.1.15) enviara imediatamente a CONTRATANTE uma cépia de qualquer acordo de
subcontratacdo que celebrar sobre o objeto deste contrato.

12.2. A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacdes e
condigBes acordadas nesta clausula, inclusive no tocante a Politica de Privacidade da
CONTRATANTE.

12.3. O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam
conter dados pessoais ou segredos de negécio, implicard para a CONTRATADA e para seus
prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo,
no curso do presente contrato até o término de sua vigéncia.

12.4. As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigacGes referentes ao exercicio
dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protecéo de Dados
em vigor e no atendimento de requisi¢des e determinacfes do Poder Judiciario, Ministério
Publico, Orgéos de controle administrativo;

12.5. O Encarregado da CONTRATADA mantera contato formal com o Encarregado da
CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia da ocorréncia de qualquer
incidente que implique violagdo ou risco de violacdo de dados pessoais de que venha a ter
conhecimento ou suspeita, devendo a parte responsavel, em até 10 (dez) dias corridos, tomar
as medidas necessérias.

12.6. A critério do Encarregado de Dados da CONTRATANTE, a CONTRATADA podera
ser provocada a colaborar na elaboracdo do relatério de impacto a protecdo de dados pessoais
(RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servicos objeto deste contrato, no
tocante a dados pessoais.

12.7. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos
dados pessoais, sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interromperd o tratamento e, em no
méaximo (30) dias, sob instru¢cbes e na medida do determinado pela CONTRATANTE,
eliminard completamente os Dados Pessoais e todas as coOpias porventura existentes (em
formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo quando necessite manté-los para cumprimento
de obrigacdo legal ou outra hipétese legal prevista na LGPD.

12.8. Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas conforme estabelecido neste
contrato e de acordo com o que dispde a Secéo 11, Capitulo VI da LGPD.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENAL IDADES:

13.1. Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica em geral, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo, a
CONTRATADA se praticar quaisquer atos previstos na legislacdo de regéncia e/ou em outras
correlatas, e sofrer, ainda:

13.1.1. Multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor do contrato pelo descumprimento
parcial das obrigacdes de correntes deste contrato.

13.1.2. Multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total do contrato pelo
descumprimento total das obrigacGes de correntes deste ajuste.

13.1.3. Multa equivalente a 2% (dois por cento) ao dia calculado sobre o valor do contrato, no
caso de atraso no cumprimento do prazo de implantacdo dos programas previstos neste ajuste,
até o limite maximo de 30 (trinta) dias, quando se avaliara descumprimento total do contrato.

13.1.4. Multa equivalente a 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia calculado sobre o valor do
contrato, no caso de atraso no cumprimento de qualquer dos prazos de execugdo contratual
previstos no ajuste, até o0 maximo de 10 (dez) dias, quando se avaliara o descumprimento total
do contrato.

13.2. As penalidades serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que
assegurara o contraditério e ampla defesa.

13.3. Considera-se como valor da contratagdo para efeito da multa moratéria o
mencionado no item 3.1.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS DE RESCISAO:

14.1. Constituem casos que possibilitam a rescisdo contratual todas as condutas das partes
que se adequarem aos motivos tipificados nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n° 8.666/93.

14.2. A rescisdo contratual em favor da CONTRATANTE tera lugar de pleno direito,
independentemente de prévia acdo, ou interpelacdo judicial ou intimacdo administrativa, nos
termos do art. 77 e ss. da Lei Federal n°® 8.666/1993, sendo formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, na ocorréncia das seguintes
hipoteses:

a) O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especifica¢des, projetos ou prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;
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c) A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a impossibilidade
da concluséo da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

d) O atraso injustificado no inicio da obra, servi¢o ou fornecimento;

e) A paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicagdo a Administragéo;

f) A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associa¢do do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo, néo
admitidas no edital e no contrato;

g) O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

h) O cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anotadas na forma do § 1o do art. 67
desta Lei;

i) Adecretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
J) Adissolugéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

k) A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucdo do contrato;

I) Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela méxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

m) A supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras, acarretando
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no § 10 do art. 65 desta Lei;

n) A suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Administracdo, por prazo superior a
120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem
interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem 0 mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatorio de indenizagdes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobiliza¢Ges e mobilizacdes e outras previstas, assegurado ao
contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes
assumidas até que seja normalizada a situag&o;

0) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo
decorrente de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes ja recebidos ou executados,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra,
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assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas
obrigacdes até que seja normalizada a situacao;

p) A ndo liberacdo, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto para execucdo de
obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais
naturais especificadas no projeto;

g) A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucéo do contrato.

14.3.  Descumprimento do disposto no inciso XXXIII do Artigo 7 da Constituicdo Federal
de 1988, nos termos do inciso V do art. 27 dada pela Lei Federal n°® 9854/1999, sem prejuizo
das sanc@es penais cabiveis.

14.4. A rescisdao contratual amigavel, através da denuncia do contrato, poderd ocorrer,
mediante aviso dado a outra, por escrito, com antecedéncia de 90 (noventa) dias, neste aviso
devera conter as regras para a migracdo dos dados para a finalizacdo do contrato.

14.5. Em quaisquer hipdteses de encerramento da prestacdo dos servicos, inclusive quando
pelo normal decurso do prazo contratado, permanecerdo validas e vinculantes as obrigacoes
de confidencialidade, as garantias e responsabilidades assumidas pelas partes e outras
obrigacGes que, em decorréncia de sua propria natureza, tenham carater perene.

14.6. A CONTRATADA se compromete a fornecer backup de todos os bancos de dados em
formatos e prazos para entrega a serem estipulados pela CONTRATANTE, antes do
estipulado no item 7.7 do edital n.° 12/2023.

14.7.  Arrescisdo contratual, em favor da CONTRATADA, tera lugar de pleno direito, apds
regular notificagdo a CONTRATANTE, com prazo de 30 (trinta) dias Uteis de antecedéncia e
desde que persistam os fatos geradores de notificacdo, na ocorréncia de qualquer uma das
seguintes hipoteses:

a) A supressdo, pela CONTRATANTE, de itens unitarios que acarrete modificacdo do
valor inicial do Contrato, além do limite permitido no § 1.° do artigo 65 da Lei Federal n.°
8.666/93 e ulteriores alteracdes;

b) A suspensdo da execugdo do Contrato por ordem escrita do Presidente da
CONTRATANTE, por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra; e,

C) Por repetidas suspensdes, através de ordens escritas emitidas pelo Presidente da
CONTRATANTE que totalizem o prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, ndo se
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computando, para tanto, aquelas suspensdes cujas causas determinantes hajam decorrido de
casos de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra.

14.8. Arrescisdo contratual podera ainda, ocorrer de pleno acordo entre as partes em razéo
de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucdo do
Contrato, hipdteses em que as partes se compordo quanto a eventuais indenizacfes devidas
reciprocamente, a qualquer titulo que seja, sendo-Ihes licito isentarem-se mutuamente.

14.9. A rescisdo contratual com base no inciso | do art. 79 da Lei Federal n. 8.666/93,
acarreta as consequéncias previstas no artigo 80 da mesma lei e ulteriores alteragdes, sem
prejuizo das demais san¢Oes legais e contratuais.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA
CONTRATANTE:

15.1. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em casos de rescisdo
administrativa, em face do regime juridico deste contrato administrativo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA VINCULACAO DAS PARTES A PROPOSTA:

11.1. As partes se vinculam ao contido na proposta ofertada pela CONTRATADA em
autos do processo administrativo em epigrafes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA LEGISLACAO DE REGENCIA A EXECUCAO
DO CONTRATO E ESPECIALMENTE AOS CASOS OMISSOS:

17.1. A execugdo contratual e todas as ocorréncias decorrentes desta avenga sao regidas
pelas disposi¢cdes das Lei Federal n° 8.666/1993 e suas ulteriores alteragbes e demais
legislacGes pertinentes aplicaveis a matéria. Os casos omissos, ndo solucionaveis por estas
normas, submetem-se aos preceitos de direito publico em primeiro lugar, para depois ser-lhes
aplicada a teoria geral dos contratos e as disposi¢des do direito privado.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE
HABILITACAO E QUALIFICACAO:

18.1. A CONTRATADA se obriga a manter durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes pela ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO E DISPOSICOES FINAIS
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19.1. Para dirimir quaisquer davidas ou demanda do presente contrato, fica eleito o foro
desta comarca de Bauru — Estado de Sdo Paulo, com rendncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, tanto para o aspecto administrativo, extrajudicial e/ou judicial.

19.2. E, por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente em 04 (quatro) vias na
presenca de 02 (duas) testemunhas.

Bauru, ....... cde ... de 2023.
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ANEXO Ill - DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO PREVIA - ESPECIFICA PARA ME OU EPP

(preencher preferencialmente em papel timbrado ou em papel comum com o carimbo do
CNPJ)

A
FUNDACAO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
EFETIVOS DE BAURU — FUNPREV

Processo n° 3252/2023
Edital n® 16/2023
Pregdo Eletronico n® 13/2023

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracdo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizacao dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacio
digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletronico dos documentos digitalizados e
manutencao.

(Razéo Social da Empresa), estabelecida no endereco (completo)
, Inscrita no CNPJ sob n° , Neste ato
representada pelo seu (representante/sécio/procurador), no uso de suas atribuicdes legais, vem
DECLARAR sob as penas da lei, e para fins de participacdo no processo licitatorio em pauta,
que nos termos do art. 4° VII, da Lei Federal n° 10.520/2002, cumpre plenamente 0s
requisitos da habilitacdo estabelecidos nas clausulas do Edital em epigrafe, exceto no que diz
respeito aos requisitos de regularidade fiscal, que serdo provados no momento da contratagéo,
nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Por ser verdade assina a presente.

Local, de de 2023.

Razdo Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade
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ANEXO IV - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL
PARA LICITAR OU CONTRATAR COM AADMINISTRACAO

(preencher preferencialmente em papel timbrado ou em papel comum com o carimbo do
CNPJ)

A
FUNDACAO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
EFETIVOS DE BAURU — FUNPREV

Processo n° 3252/2023
Edital n® 16/2023
Pregdo Eletronico n® 13/2023

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracéo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizacao dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacio
digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletrdnico dos documentos digitalizados e
manutengao.

(Razéo Social da Empresa), estabelecida no endereco
(completo) , inscrita no CNPJ sob n° , heste
ato representada pelo seu (representante/socio/procurador), no uso de suas atribuicGes legais,
vem DECLARAR sob as penas da lei, e para fins de participacdo no processo licitatorio em
pauta, que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participacdo na licitacdo citada, que nao foi
declarada iniddnea e ndo esta impedida de contratar com o Poder Publico de qualquer esfera,
ou suspensa de contratar com a Administracdo, e que se compromete a comunicar ocorréncia
de fatos supervenientes.

Por ser verdade assina a presente.

Local, de de 2023.

Razdo Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade
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ANEXO V — CARTA DE APRESENTACAO

(preencher preferencialmente em papel timbrado ou em papel comum com o carimbo do
CNPJ)

A

FUNDAQAO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
EFETIVOS DE BAURU — FUNPREV

Processo n° 3252/2023
Edital n® 16/2023
Pregdo Eletronico n® 13/2023

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracéo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizacao dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticagio
digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletrdnico dos documentos digitalizados e
manutengao.

Prezados Senhores:
Na qualidade de responséavel legal por nossa Empresa, credenciamos o senhor
, portador da carteira de identidade RG. n°® e
do CPF n° , para nos representar na licitacdo em referéncia,
conferindo ao mesmo absoluto poderes para assinar quaisquer documentos relacionados com
a licitacdo.
Dados para a elaboracdo do eventual Contrato:
Da empresa
Razéo Social:
Endereco:
Cidade/Estado:
CNPJ:
Inscricdo Estadual:
Telefone:
Fax:
Do responséavel pela empresa
Nome:
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AT AT AL AN

Nacionalidade:
Estado civil:
Profisséo:
Residéncia e domicilio:
C.PF.:
R.G.:
Atenciosamente,

Local e data
Carimbo da empresa
Nome, CPF e assinatura do responsavel legal
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ANEXO VI - DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

(preencher preferencialmente em papel timbrado ou em papel comum com o carimbo do
CNPJ)

A

FUNDACAO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
EFETIVOS DE BAURU — FUNPREV

Processo n° 3252/2023
Edital n® 16/2023
Pregdo Eletronico n® 13/2023

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracéo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizacao dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacio
digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletrdnico dos documentos digitalizados e
manutengao.

(Razéo Social da Empresa), estabelecida no endereco (completo)
, Inscrita no CNPJ sob n° ,
neste ato representada pelo seu (representante/socio/procurador), no uso de suas atribuicfes
legais, vem DECLARAR, para fins de participacdo no processo licitatorio em pauta, sob as
penas da lei, que cumpre plenamente aos requisitos de habilitacdo.

Por ser verdade assina a presente.
Local, de de 2023.

Razéo Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade
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ANEXO VII - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE CONDENACAO DE
ACORDO COM A LEI MUNICIPAL N.° 5024/2003

(preencher preferencialmente em papel timbrado ou em papel comum com o carimbo do
CNPJ)

A
FUNDACAO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
EFETIVOS DE BAURU — FUNPREV

Processo n° 3252/2023
Edital n® 16/2023
Pregdo Eletronico n® 13/2023

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracéo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizacao dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacio
digital certificada pela infraestrutura de chaves puablicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletrdnico dos documentos digitalizados e
manutengao.

Eu, (nome completo), (qualificacdo), representante legal da empresa (nome da pessoa
juridica), inscrita no CNPJ n°: , declaro, sob as penas da lei, nos termos do art. 1° da
Lei Municipal n® 5024/2003, de que esta empresa ndo foi condenada administrativa ou
judicialmente, com decisao transitada em julgado, por infracdo a legislacdo ambiental, ou a
legislacdo sobre seguranca e saude no trabalho ou exploracdo do trabalho infantil, nos 02
(dois) anos anteriores a presente licitacao.

Local, de de 2023.

Assinatura e RG/CPF do representante legal
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ANEXO VIII - TERMO DE CIENCIAE DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)

(preencher preferencialmente em papel timbrado ou em papel comum com o carimbo do
CNPJ)

CONTRATANTE: Fundacéo de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais Efetivos de
Bauru

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracdo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizacao dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacio
digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletronico dos documentos digitalizados e
manutencao.

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de sua execuc¢éo
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacGes de
interesse, Despachos e Decisfes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo
de Processo Civil;

d) as informacBes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas
no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos
no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizacdo Cadastral”
anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;
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b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Local, de de 2023.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura;

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura;

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura;
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GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:
Cargo: Diretor Divisdo Administrativa
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):
Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscais

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura;

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas
que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condi¢do de ordenador da despesa; de partes
contratantes; de responsaveis por a¢cdes de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responséaveis por
processos licitatérios; de responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuicdes previstas em
atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na
hip6tese de prestagdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados
como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacéo, sera ele objeto de notificacdo especifica. (inciso acrescido
pela Resolucdo n° 11/2021).
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ANEXO IX - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE/SP

(preencher preferencialmente em papel timbrado ou em papel comum com o carimbo do
CNPJ)

CONTRATANTE: Fundacéo de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais Efetivos de
Bauru

CNPJ N°: 46.139.960/0001-38

CONTRATADA:

CNPJ Ne:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracéo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizacao dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacio
digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletrénico dos documentos digitalizados e
manutengao.

VALOR (R$): ( ).

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servi¢os de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em
especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo
arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, e serdo
remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos 0s seus
custos unitéarios;
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2
A O

c) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o0 pagamento das obrigagdes
decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

Local, de de 2023.

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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ANEXO X - DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR NO MINISTERIO DO
TRABALHO

(preencher preferencialmente em papel timbrado ou em papel comum com o carimbo do
CNPJ)

Processo n° 3252/2023
Edital n® 16/2023
Pregao Eletrénico n® 13/2023

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para realizagdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracdo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizagao dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacio
digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletrdnico dos documentos digitalizados e
manutengéo.

(Razdo Social da Empresa), estabelecida no endereco (completo)...., inscrita no CNPJ sob n°
...................... , heste ato representada pelo seu (representante/sécio/procurador), no uso de
suas atribuicdes legais, vem DECLARAR sob as penas da lei, e para fins de participacdo no
processo licitatério em pauta, que se encontra em situacdo regular diante o Ministério do
Trabalho, no que se refere a observancia do disposto XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal.

Por ser verdade assina a presente.

Local, de de 2023.

Razéo Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do documento de identidade / CPF
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ANEXO XI - PROPOSTA COMERCIAL

(preencher preferencialmente em papel timbrado ou em papel comum com o carimbo do
CNPJ)

Processo n° 3252/2023
Edital n° 16/2023
Pregdo Eletronico n® 13/2023

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para realizagdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracdo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizagdo dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concesséo de aposentadoria ou pensao, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacio
digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletronico dos documentos digitalizados e
manutengéo.

(Razdo Social da Empresa), estabelecida no endereco (completo)...., inscrita no CNPJ
Sob N° s , heste ato representada pelo seu (representante/socio/procurador), no
uso de suas atribuicGes legais, vem apresentar sua PROPOSTA DE PRECOS, para o
fornecimento do objeto acima descrito e de acordo com as exigéncias descritas no Edital de
Pregéo Eletronico e seus Anexos, conforme segue:

Pelo OBJETO relacionado no Anexo I, do Edital de Licitagbes n® XX/2023, propomos
o valor global de R$ ( ),
referente a prestacdo de servico abaixo:

Lote Gnico Gestdo Documental Funprev

Item Unid. | Quant. Descricéo Valor unitario (R$)|  Valor (R$)

Primeira fase —3.1a 3.1.6 —
Elaboracéo do Plano de
Classificacdo de Documentos
(PCD) ou Cddigo de
Classificagdo Documental
(CCD).

1 Caixa 4.000
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2 Caixa

4.000

Segunda fase — 3.2 a 3.2.6 —

Elaboracédo da Tabela de
Temporalidade de Documentos
(TTD).

3 Caixa

4.000

Terceira fase —3.3a3.3.5.1
— Aplicagéo do Plano de
Classificacdo de Documentos
(PCD) e da Tabela de
Temporalidade de
Documentos (TTD).

4 Caixa

1.600

Terceirafase—3.3.5.2—
Higienizacao.

5 Caixa

2.400

Terceira fase —3.3.5.3 -
Eliminacéo.

6 Caixa

1.600

Terceirafase—3.3.6a3.3.11—
Organizacao

7 Paginas

400.00

Quarta fase — 3.4 a2 3.4.1.9.4 -
Digitalizacdo de prontuarios
dos servidores ativos e
aposentados da Funprev, e de
processos administrativos de
concessao de aposentadoria ou
pensao.

8 Caixa

150

Quinta fase —3.5.1a3.5.1.1 -
Manutengéo — Aplicacéo do
Plano de Classificacdo de
Documentos (PCD) e da
Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD).

9 Péginas

63.000

Quinta fase —3.5.2a3.5.2.2 -
Manutencdo — Digitalizacdo de
prontudrios dos servidores
ativos e aposentados da
Funprev, e de processos
administrativos de concessao
de aposentadoria ou pensao,
sendo 21.000 paginas por
exercicio.

TOTAL

Nome do banco:

Numero da conta corrente da empresa proponente:

Agéncia:

Cidade:
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Validade da Proposta: dias.

Declara, outrossim, sob as penalidades legais, que tem pleno conhecimento de todas as
regras constantes do Edital e seus Anexos, relacionadas ao objeto e sua execugdo; bem como
conhece as condi¢cbes para o cumprimento das obrigacfes decorrentes da licitacdo; e, ainda,
que o servico ora ofertado atende plenamente a todas as exigéncias descritas no Anexo | do
Edital do certame.

Por fim, a proponente, declara ter tomado conhecimento de todas as condigOes
necessarias a elaboracdo da presente proposta, bem como a execugdo dos servi¢os descritos
no objeto.

Atenciosamente,

Local, de de 2023.

Razéo Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N° do documento de identidade / CPF

Edital de Licitagio N° 16/2023 /Processo Administrativo N° 3252/2023/Pregéo Eletranico N° 13/2023 Pagina 76/77



FUNDACAO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS EFETIVOS DE BAURU - FUNPREV FUNPREV
Comissdo de Pregéo Eletronico — Portaria 05/2023 e 297/2023 UBAURU

ANEXO XII - DECLARAQAO DE PLENO ATENDIMENTO AS NORMAS LEI
GERAL DE PROTEQAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)
(preencher preferencialmente em papel timbrado ou em papel comum com o carimbo do
CNPJ)
A
FUNDAQAO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
EFETIVOS DE BAURU — FUNPREV
Processo n° 3252/2023
Edital n® 16/2023
Pregao Eletrénico n® 13/2023

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para realizacdo dos servicos de elaboracdo do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD); elaboracdo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD); aplicacdo da TTD no acervo arquivistico; eliminacdo de documentos; organizagao dos
documentos do acervo de guarda corrente, intermediaria e permanente; digitalizacdo de
prontuarios dos servidores ativos e aposentados da Funprev, de guarda permanente, e
processos administrativos de concessdo de aposentadoria ou pensao, de guarda permanente,
dos aposentados e pensionistas com origem na Prefeitura Municipal de Bauru (PMB),
Departamento de Agua e Esgoto (DAE), Camara Municipal e Funprev, com autenticacio
digital certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-BRASIL,
fornecimento de software para gerenciamento eletrdnico dos documentos digitalizados e
manuteng&o.

(Razdo Social da Empresa), estabelecida no endereco (completo)...., inscrita no CNPJ
sob N° s , heste ato representada pelo seu (representante/socio/procurador), no
uso de suas atribuicdes legais, vem DECLARAR, para fins de participagd0o no processo
licitatério em pauta, sob as penas da lei, que no armazenamento e monitoramentos de dados
da Fundacdo de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais Efetivos de Bauru —
FUNPREYV, no tratamento dos dados pessoais estritamente necessarios, observa e cumpre
integralmente as normas, o0s principios e os fundamentos estabelecidos na Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo Dados — LGPD), Regulamento Geral
sobre a Protecdo de Dados da Unido Europeia (EU2016/679), na Lei Federal n.° 12.965, de 23
de abril de 2014 (“Marco Civil da Internet”) e das legislacbes de seguranca e privacidade dos
servidores publicos municipais e suas eventuais alteracoes .

Por ser verdade assina a presente.

Local, de de 2023.

Razdo Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N° do documento de identidade / CPF
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