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MANUAL PARA PENSAO POR MORTE

1. OBJETIVO DO MANUAL

Organizar e segmentar de forma sistematica e resumida o fluxo e processos inerentes aos
pedidos de Pensdo por Morte da Fundag¢dao de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais
Efetivos de Bauru — FUNPREV.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

* FEDERAL

o Constitui¢ao Federal de 1988.
o  Emendas Constitucionais n°® 19/1998, n°® 20/1998, n° 25/2000, n°® 41/2003, n° 47/2005 e
n° 103/2019.

* MUNICIPAL

© Lei Organica do Municipio de Bauru.
o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Bauru.
© Lei Municipal n° 4.830/2002 com redacdo dada n°® 5.397/2006.

« ESPECIFICA

o Regimento Interno da FUNPREV.

o Codigo de Etica e Conduta da FUNPREYV.

o Resolugdes e Instrugdes Normativas da Presidéncia da FUNPREV.

o Instrugdo Normativa n° 01/2020 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

3. RESPONSABILIDADES

Quem participa?

Responsabilidades

Divisdo Previdenciaria

Recepcionar o dependente; Esclarecimentos de duvidas pertinentes; Verificagdo da
documentacao apresentada; Analisar administrativamente os pedidos; Emitir parecer quanto
a concessao do beneficio; Acompanhar e monitorar os processos; Divulgar as implantagdes
e resultados dos pedidos; Envio de informagdes para o Orgdo Fiscalizador.

Orgio de Origem do
Servidor

Prestar informagdes quanto ao histdrico funcional do segurado falecido na condigdo de
servidor ativo, bem como demais esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Requerente e/ou

Dependente

Entrega da documentag@o para instrugdo processual; demais esclarecimentos que se fizerem
necessarios.

Divisdo Administrativa

Protocolar os pedidos; Prestar informagdes quanto ao histérico do segurado falecido na
condigdo de servidor inativo, Lancamento dos beneficios em folha de pagamento;
Translado dos processos fisicos entre a Fundagio e os Orgdos de origem; Suspensio dos
pagamentos até a concessdo do beneficio.

Procuradoria Juridica

Analise dos requisitos legais para concessdo do beneficio; Emitir parecer juridico; Auxiliar
as demais divisdes quanto as aplicag¢des da legislacao.

Presidéncia

Deliberar sobre os processos (deferimentos e indeferimentos); Assinar os atos de concessao
de beneficio.

Controladoria Interna

Analisar os processos finalizados e demais informacgdes.

Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo

Orgio fiscalizador da Fundagdo; Homologagdo dos beneficios concedidos.
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4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

Etapa | Atividade Responsavel Detalhamento
Analisar o caso e informar os|Divisdo Requerente entra em contato pessoalmente
01 documentos necessarios para | Previdenciaria mediante agendamento prévio ou por telefone para
instrucao consulta quanto a documentagdo necessaria para o
pedido de pensao.
Providenciar documentos para|Requerente e/ou|Ap6és a analise preliminar, o dependente
02 |instrucdo processual Dependente providencia os documentos necessarios para
instru¢do do processo conforme orientagao.
Receber os documentos para o | Divisdo Em posse dos documentos necessarios (originais e
03 beneficio requerido Previdenciaria copias), o dependente comparece na FUNPREYV,
mediante agendamento prévio, para formalizar o
pedido.
Protocolar o pedido de pensdo | Divisdo Com os documentos verificados e autenticados o
04 | por morte na FUNPREV Administrativa dependente realiza protocolo do pedido de junto a
Divisdo Administrativa.
Providenciar documentos | Orgdo de Origem Providenciar os documentos funcionais necessarios
05 funcionais - ATIVOS para instrucdo de pedidos referentes aos servidores
ativos de acordo com a Instru¢do Normativa do
TCE-SP e Resolugoes da FUNPREV.
Providenciar documentos | Divisdo Providenciar os documentos funcionais necessarios
06 funcionais - INATIVOS Administrativa para instrucdo de pedidos referentes aos servidores
inativos de acordo com a Instru¢do Normativa do
TCE-SP e Resolugdes da FUNPREV.
Analisar os pedidos de pensdo | Divisdo Conferéncia dos documentos e requisitos legais
por morte Previdenciaria para a concessdo do beneficio. Se necessario,
07 encaminha-se para as devidas corre¢des e
esclarecimentos (Orgdo de origem e/ou Divisdo
Administrativa). Anexar despacho com o parecer
administrativo quanto a concessao.
Emitir parecer juridico Procuradoria Juridica |Procurador da Fundagdo recebe os autos e anexa
08 parecer juridico fundamentado na legislagdo vigente
para a concessao do beneficio.
Deliberar sobre a concessdo do | Presidéncia Encaminha-se o processo para a deliberacdo e
09 | beneficio decisdo da Presidéncia da Fundagdo para o
deferimento ou indeferimento do pedido.
Convocar e dar ciéncia ao |Divisdo Convoca-se o requerente através do telefone e
10 requerente (indeferidos) Previdenciaria publicagdo no Diario Oficial do Municipio de Bauru
para comparecer na FUNPREV  mediante
agendamento prévio.
1 Convocar ¢ implantar o |Divisdo Requerente comparece na Fundagdo para assinatura
beneficio (deferidos) Previdenciaria dos documentos e demais esclarecimentos.
12 Assinar os atos de concessao Presidéncia Assinar a Portaria de concessdo do beneficio e
demais documentos.
Langar na folha de pagamento | Divisdo Apds a implantagdo do beneficio, a Divisdo
13 Administrativa Administrativa langa as informac¢des na folha de
pagamento e outras atualizag¢des de sistema.
14 | Digitalizar documentos para o |Divisdo Os documentos elencados na Instru¢do Normativa
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TCE-SP Previdenciaria do TCE-SP sao digitalizados e encaminhados para o
orgdo fiscalizador da Fundagao.

Conferir as pensdes implantadas | Controladoria Interna | Controladoria interna acompanha e fiscaliza os

15 trabalhos feitos.
16 | Homologacao dos beneficios TCE-SP Fiscaliza e homologa os beneficios.
. Roberta Natali de Moraes .
Aprovado por: Diretora da Divisdo Previdenciaria Em: /[
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5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO
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6. ANEXOS
Declarag¢ao de acimulo de beneficios (negativa).
Declaragao de acumulo de beneficios (positiva).
Requerimento para pensao por morte (padrao).
Documentos pessoais necessarios para instrugao
Do segurado falecido:
* Certidao de 0bito;
* RG / CPF;
* PIS/PASEP;
» Ultimo Holerite;
Do dependente:
* Certidao de Casamento com averbacao do 6bito; e/ou Certiddo de Nascimento (atualizada);
* Certidao de Sentenga que assegure direito a pensao alimenticia (se for o caso);
* RG / CPF (ndo pode ser CNH);
* Comprovante de residéncia atualizado;
* PIS/PASEP;
* Declaragdo de inexisténcia ou existéncia de beneficios junto ao INSS (obtida no Meu INSS);
* Declaragdo de inexisténcia ou existéncia de beneficios junto ao SPPREV (obtida no
Poupatempo);

* Outros documentos que se fizerem necessarios conforme o caso concreto.

OBS.: Este manual ndo compreende as solicitacdes de Pensdo por Morte para dependentes nao

cadastrados e/ou reconhecidos como dependentes previdenciarios junto a esta Fundagao.
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