Fundacao de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais Efetivos de Bauru

PLANO DE ACAO ANUAL - 2021

UNIDADE: Divisao Administrativa

Inicio: janeiro/2021
Ultima verificacao: 28 de janeiro de 2021
Ultima atualizacido: 28 de janeiro de 2021

Prazo ou

Onde sera

Por quem sera

ITEM Acdes e Metas Responsavel , . Como isto sera feito? |Data de inicio| Data Final Status
periodo executado? feito?
Publicacdo do calendario de . . . Louise Adeline Publlicag:ao de calendario
Louise Adeline Na Divisdo definido anualmente pela 0
01 |data dos pagamentos para o ano N Anual . ) Carvalho . 01/01/21 28/01/21 0%
Carvalho Candido Administrativa . Divisdo, com base nas
de 2021 Candido . ~
informag¢des da PMB.
Fechamento da folha de Louise Adeline Na Divisio Louise Adeline | Por meio de calendario
02 pagamento de acordo com o N Mensal . ) Carvalho definido anualmente pela| Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
e, Carvalho Candido Administrativa A 1 .
calendario instituido Candido Divisao.
Envio da Declaragdo do Louise Adeline Na Divisao Joceli Aparecida Slr;bc(frsas O(?;OP;) rerrlr\l/eit)ov(iz
03 | Imposto Sobre a Renda Retido N Anual . ) Machado de porag . 01/01/21 26/02/21 0%
Carvalho Candido Administrativa o sistema da Receita
na Fonte — DIRF 2021. Oliveira
Federal.
Envio da declaragao da RAIS Louise Adeline Na Divisio Joceli Aparecida| Processo: Por meio da
04 | (Relagdo Anual de Informagdes N Anual . ) Machado de | elaboragdo e envio via 01/01/21 17/03/21 0%
.. Carvalho Candido Administrativa o .
Sociais) 2021. Oliveira sistema.
Elaboragdo de escala de
Rosana Ménica férias, com dados do
Levantamento de informagdes | Louise Adeline Na Divisao . periodo aquisitivo dos
05 - N Anual .. . Picoloto . 18/10/21 10/11/21 0%
para escala de férias de 2022 |Carvalho Candido Administrativa Celestino servidores e remessa das
informacdes aos setores
e Divisoes da Fundagao.
Elaboracao de escala de
~ L . . Na Se¢do de | Rosana Moénica | férias, com base nos
06 Elaboragao de escala de férias | Louise Ad? lme Anual Apoio Picoloto periodos informados 01/12/21 15/12/21 0%
de 2022 Carvalho Candido T . . o
Administrativo Celestino pelos setores e Divisoes

da Fundagao.
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Por meio de anotagao

L . . . Na Secdo de | Rosana Monica | digital das informacdes
Atualizagdo da ficha funcional | Louise Adeline i . . . .. .
07 . N Diéaria Apoio Picoloto recebidas rotineiramente,| Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
dos servidores Carvalho Candido T . . L
Administrativo Celestino sendo diariamente
atualizadas.
Por meio de
programacao prévia,
Na Secio de | Rosana Ménica através de escala entre os
Controle de horas Negativas do| Louise Adeline ¢ . setores de maneira que . 0
08 N 06 meses Apoio Picoloto ~ o Janeiro/21 Junho/21 0%
Banco de horas Carvalho Candido L . . ndo prejudique o setor de
Administrativo Celestino .
trabalho, reduzindo para
até 20 horas para cada
servidor.
e . . Na Secédo de . Especificar e descrever o
09 Aqul? 1640 de. pI‘Odl,lt.OS de Louise AdAe 11n.e 12 meses Apoio Luiz Carlios objeto ou solicitar por 01/01/21 31/12/21 0%
género alimenticio Carvalho Candido . Falconi
Operacional ata.
C s .. . . Na Sec¢ao de . Especificar e descrever o
10 Aqumgao de materlauf de Louise Ad? lme 12 meses Apoio Luiz Carl’os objeto ou solicitar por 01/01/21 31/12/21 0%
limpeza e manutengao Carvalho Céandido . Falconi
Operacional ata.
AVCB (Auto de Vistoria do Louise Adeline Na Segdo de Luiz Carlos Controle do prazo de
11 . N Trienal Apoio . ~ 01/01/21 16/03/21 0%
Corpo de Bombeiros) Carvalho Candido . Falconi renovagao.
Operacional
. . Na Secdo de .
12 Dedetizagdo do prédio Louise Ad? lme Semestral Apoio Luiz Carl'os Contrple Elos prazos 'de Junho/21 Dezembro/21 0%
Carvalho Candido . Falconi dedetizacdo do prédio.
Operacional
. . Na Secédo de . Controle dos prazos de
13 Seguro Predial Louise AdAe 11n.e Anual Apoio Luiz Carlios renovagao do seguro 01/01/21 21/01/21 100%
Carvalho Candido . Falconi .
Operacional predial.
. . Na Secdo de . Controle dos prazos de
14 Seguro Veicular Louise Ad? lme Anual Apoio Luiz Carl’os renovagdo do seguro 30/07/21 01/10/21 0%
Carvalho Candido . Falconi .
Operacional veicular.
N . . . - . .. |Especificar e descrever o
15 Elaboragap d € ObJetq TAta de | Louise AdAe 11n.e 12 meses Na .D.l V1sao Renan Cristian objeto ou solicitar por 01/01/21 31/12/21 0%
materiais de escritorio Carvalho Candido Administrativa Boaventura

ata.
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16 Controle das despesas com Louise Adeline 12 meses Na Divisao Renan Cristian | Controle das despesas Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
manutengao (telefone, agua, luz)| Carvalho Candido Administrativa | Boaventura através de sistema. ¢
. . - . . Controle dos prazos de
Controle dos prazos dos Louise Adeline Na Divisao Katia Cristina . . .
17 A 1 12 meses .. ) vencimento através de | Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
Contratos Carvalho Candido Administrativa Gongalves .
planilha.
. . - . . Controle dos prazos de
Controle dos prazos dos Louise Adeline Na Divisdo Katia Cristina . X .
18 A N 12 meses . ) vencimento através de | Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
Convénios Carvalho Candido Administrativa Gongalves planilha
19 Contribuigdes Ijrev1degmarlas —| Louise AdAehn.e 12 meses | Na sala do CPD Renan Bprgardo Impqrtar 0s arquivos Janciro/21 | Dezembro/21 0%
Importagdo Arquivo Carvalho Candido de Oliveira recebidos dos orgaos.
Levantar a quantidade de
20 Fechamento d% cota de Louise AdF hn.e 12 meses | Na sala do CPD Renan Bergardo IMpressoes reahg a}das 101" Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
impressao Carvalho Candido de Oliveira més por usuario e
equipamento.
Verificar a necessidade
1 Estudo para compra d? . Louise AdAehn.e 07 meses | Na sala do CPD Renan Bemardo de aquisicao, especificar Janeiro/21 Tulho/21 0%
Equipamentos de Informatica |Carvalho Candido de Oliveira 0s equipamentos e
descrever o objeto.
Louise Adeline Renan Bernardo Verificar a necessidade
22 |Estudo para compra de Servidor A 1 07 meses | Na sala do CPD . de aquisi¢do, especificar| Janeiro/21 Outubro/21 0%
Carvalho Candido de Oliveira )
e descrever o objeto.
Disponibilizagdo dos holerites Louise Adeline Alexandre Carreear o arauivo dos
23 dos servidores por meio N 12 meses | Na sala do CPD| Medeiros dos gar o arquiy Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
N Carvalho Céandido holerites no site.
eletronico Santos
Louise Adeline Alexandre Gravar em midia
24 Backup do Sistema CONAM N Semanal | Na sala do CPD| Medeiros dos |(nuvem) dos arquivos do| Janeiro/21 | Dezembro/21 5%
Carvalho Candido

Santos

sistema da CONAM.
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Manter atualizado o
SITE- Internet, da
FUNPREYV, migrando as
principais Leis utilizadas

Louise Adeline Alexandre pela
L , . s . . o
25 | Atualizacao de contetido do site Carvalho Candido Diaria | Na sala do CPD Me(é?;?ossdos FUNPREV, bem como Janeiro/21 Dezembro/21 0%
demais informacodes
apresentadas pelas
Divisdes, Procuradoria,
Presidéncia e Conselhos.
Desenvolver sistema na
. e . . Alexandre | rede para dar acesso aos
26 Dlgponlblllzagao da ﬁcha Louise Ad? hn.e 03 meses | Na sala do CPD| Medeiros dos |dados da ficha funcional | Janeiro/21 Margo/21 0%
funcional de todos servidores |Carvalho Candido .
Santos para cada servidor na
Intranet.
Reunides mensais entre o
. : Louise Adeline | Diretor e Chefes de
n . Louise Adeline Na sala de ~ . o
27 | Reunido mensal com a equipe N 12 meses i Carvalho Secado para Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
Carvalho Candido reuniao g
Candido acompanhamento dos
trabalhos.
Estudos visando a
atualizacdo da Politica de
Estudos visando a atualizagao Louise Adeline Renan Bernardo Sli%;l;;l;%ailga
s . . 0
28 da Politica de Sefzruranga da Carvalho Candido 09 meses | Na sala do CPD de Oliveira |(Atendimento do Nivel II Janeiro/21 Setembro/21 0%
Informacao. , ~ .
do Pr6-Gestdo) Por meio
de Resolucdo do
Conselho Curador.
Estudos visando a
atualizagdo da Politica de
Estudos visando a atualizagdo . . Na Secdo de . . Seguranc;a~ da
~ Louise Adeline . Jamile Daniele Informacdo. . o
29 da Gestao de Folha de N 09 meses Apoio . . , Janeiro/21 Setembro/21 0%
) Carvalho Candido T . Pereira (Atendimento do Nivel II
pagamento dos beneficios Administrativo

do Pr6-Gestdo) Por meio
de atualizagdo do

manual.
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Acompanhamento dos . . Na Secdo de . . Acompanhamento dos
. X ~ Louise Adeline . Jamile Daniele . ~ .
30 | procedimentos de implantagdo A 1 12 meses Apoio . prazos de implantagdo ao| Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
. Carvalho Candido L . Pereira .
do Esocial Administrativo Esocial
PLANO DE CAPACITACAO 2021 — DIVISAO ADMINISTRATIVA
Agoes e Metas Responsavel Prazro ou Ui LA quem S 1 como isto sera feito? |Data de inicio|  Data Final Status
periodo executado? feito?
Louise Adeline Plataforma da Louise Adeline Através do curso
31 Certificagdo do (CGRPPS) A 90 dias Carvalho contratado pela Funprev| 04/01/21 03/04/21 0%
Carvalho Candido APIMEC A1 . . .
Candido junto a Mais Valia
Curso d(? aphcagaq de Renan Bernardo de Na Escola | Renan Bernardo Através de curso . o
32 tecnologia para rotinas o 12 meses . . . elaborado pelo servidor | Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
- . Oliveira Previdenciaria de Oliveira .
administrativas responsavel
, i Louise Adeline hitps:/ Louise Adeline Participacao no Curso . .
33 Curso Pro-Gestao RPPS Carvalho Candido 07 meses |www.escolavirtual.gov. Carvalho disponibilizado pelo Janeiro/21 Julho/21 0%
br/curso/206 Candido Enap
Paﬂlclpac.;a_o fl ¢ todos servidores Pela Escola de Participagdo em curso
da Divisdo em 01 curso . . Por todos .
. . Louise Adeline Governo PMB . fornecido pela Escola de . 0
34 disponivel pela Escola de A 1 12 meses servidores da Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
Carvalho Candido ou Escola o Governo PMB ou Escola
Governo PMB ou Escola . o Divisdo . oy
. g Previdenciaria Previdenciéaria
Previdencidria
Pqﬂlclpagao Qe .t0~dos 08 . . Por todos Participag@o em curso
servidores da Divisdo em 01 Louise Adeline . . . . o
35 . , N 12 meses Na web servidores da online em site que Janeiro/21 | Dezembro/21 0%
curso online na area de Carvalho Candido R . ~
Divisdo forneca certificagao.

Sustentabilidade
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