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RESOLUCAO N.° 69, DE 10 DE SETEMBRO DE 2018.

Estabelece procedimentos para compras e licitagdes da
Fundagdo de Previdéncia dos Servidores Publicos
Municipais Efetivos de Bauru — FUNPREV, e d4 outras
providéncias.

O CONSELHO CURADOR, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo art. 14 da Lei
Municipal n.° 4830 de 17 de maio de 2002, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios para o maior controle e eficiéncia dos
trabalhos desenvolvidos pela area de Compras da FUNPREV, para a aquisi¢do de

bens e servigos por procedimento de dispensa ¢ inexigibilidade de licitagdo;

CONSIDERANDO ainda, que toda a aquisi¢do sera efetuada pelas areas de Compras e Licitagcdes da
FUNPREV;

RESOLVE

Art. 1° O Servico de Compras, subordinado a Divisdo Administrativa, terd competéncia de

efetuar a aquisicao de todos os bens e servigos necessarios 8 FUNPREV.

Art. 2° As solicitagcdes de compras, cujos bens e/ou servicos tenham natureza similar,
deverdo ser agrupadas para produzir maior eficiéncia ao processo, devendo o

requente realizar um planejamento anual, a fim de evitar futuros fracionamentos.

Art. 3° O pedido de compra de produto ou aquisi¢do de servigos devera ser iniciado pela
Diretoria da Divisdo Administrativa quando o interessado for a Presidéncia ou um

dos membros dos Conselhos da FUNPREV.

Art. 4° As compras de produtos e a aquisicdo de servigos, ndo abrangidas pelo regime de
adiantamento previsto no Decreto Municipal n.° 13.267, de 27 de dezembro de
2016, e suas ulteriores altera¢des, deverdo obrigatoriamente observar e respeitar o
fluxograma de analise dos processos licitatorios de compras e aquisigdo de
servicos, seja qual for a modalidade, elaborado por ato interno da Comissao

Permanente de Licitagdes, mediante aprovagao da Presidéncia da FUNPREV.
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Art. 5°

Art. 6°

§1°

§2°

Art. 7°

Art. 8°

As aquisi¢des deverdo obedecer ao Plano de Metas realizado anualmente pela

Divisdo ou Procuradoria, ¢ serdo deliberadas pela chefia imediata.

Todo processo de compra devera ser remetido para o Servigo de Compras / Divisdo
Administrativa, devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo, ainda,

obrigatoriamente:

I — solicitagdo de compra, constando a descricdo detalhada do objeto ou servigo a
ser contratado, valor unitério e total, anexar um or¢amento vigente e quantidade de
cada item, devidamente assinada pelo requerente e seu chefe superior;

IT — condicdes especiais de fornecimento, se houver;

I — justificativa da aquisi¢do, com as razdes de fato que fundamentam a demanda
dos produtos ou do servico que se pretende contratar, apontando claramente os

beneficios a serem alcangados pela contratacao.

Os orcamentos, de que trata o inciso I deste artigo, servem apenas para balizar os
precos, como estimativa inicial, sem prejuizo da necessaria conferéncia e

ampliacao posterior por responsavel pelas compras.

A descricdo do objeto deve estar em estrita conformidade com os principios
basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da

publicidade, da probidade administrativa.

O Servico de Compras consultara o Servico de Almoxarifado e o servidor
responsavel pelas Atas de Registro de Precos, certificando a inexisténcia de

estoque ou adesdo de atas do objeto requerido.

I — O Servigo de Compras submetera o pedido a Presidéncia da FUNPREV para
autorizac@o prévia da aquisigdo solicitada;

IT — Caso o valor estipulado para a referida aquisi¢do for superior a R$ 5.000,00
(cinco mil reais) devera ser submetido os autos para autorizagdo do Conselho

Curador (Decreto Municipal n.° 13.431, de 21 de junho de 2017, Art.® 4°, IX).

No caso de necessidade de informacdo complementar, esclarecimento e/ou
impugna¢do do edital em relagdo a especificacdo técnica do objeto licitado, o

Servico de Compras, Comissao Permanente de Licitacdes ou as Comissoes de
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Art. 9°

§1°

§2°

§3°

Pregdo Presencial/Eletronico encaminhara o questionamento por e-mail ou nos
proprios autos ao requisitante que devera responder no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, se outro nao for fixado, sendo que a auséncia de resposta implicara no

arquivamento do processo, mediante comunicagdo a autoridade competente.

O Servigo de Compras solicitara no minimo 03 (trés) propostas comerciais, ja
considerada a conferéncia e validacdo do orgamento do objeto inicial. As propostas
comerciais deverdo constar, entre outras informagdes, (razdo social ou nome
completo, CNPJ ou CPF, RG e identificacdo do responsavel pelo or¢amento,
endereco, telefone, e-mail); descricdo do objeto ou servigo; preco unitario e total,
incluso o valor do frete, se for o caso; marca e/ou modelo, se houver, dos produtos
orcados; assinatura e carimbo do servidor que consultou o pre¢o ou, caso o
orcamento seja fornecido pessoalmente pela empresa, do funcionario da mesma

com registro do CNPJ no documento.

No caso de contratagdo de pessoa fisica, no preco ofertado, j4 deverdo estar
computados os impostos (ISS, INSS e IR) que serdo deduzidos pela FUNPREV no

ato do pagamento.

Podera utilizar-se como fonte, sem prejuizo de outras existentes e legalmente

admitidas:

a) portal de compras governamentais;

b) publica¢do em midia especializada;

¢) sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo;
d) contratagdes similares de outros entes publicos;

e) fornecedores do ramo do objeto pretendido.

Para a coleta das propostas comerciais, o Servico de Compras aguardara o prazo de
05 (cinco) dias corridos para o recebimento das mesmas. No caso de ndo
recebimento do niimero minimo de propostas, o prazo sera prorrogado por mais 05
(cinco) dias corridos. Os prazos poderdo ser prorrogados mediante a manifestagdo
devidamente justificada pelo fornecedor ou analise técnica do requisitante do

objeto.
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§ 4°

§5°

§ 6°

Art. 10°

No caso de impossibilidade da obtengdo de trés orgamentos devera ser justificado
nos autos, constando todas as fontes pesquisadas, inclusive e-mails ou entrega de

pesquisa de prego de eventuais empresas consultadas e que ndo responderam.

Durante a coleta das propostas comerciais o Servico de Compras, procederd a
consulta da documentagdo pertinente. Encontrando pendéncias fiscais, devera
consultar outras empresas do ramo, respeitado o prazo estabelecido no § 3°.
Decorrido o prazo e ndo havendo o minimo de 03 (trés) orcamentos, os autos
deverdo ser encaminhados para deliberacio da Comissdo Permanente de

Licitagoes.

As propostas comerciais devem estar em conformidade com o anexo Il desta
Resolucao ou em modelo especificos da empresa desde que contenha todos os

dados solicitados e esteja em conformidade com objeto.

Findo o prazo do artigo anterior, § 3°, o Servico de Compras, instruird o
procedimento, com os seguintes documentos da empresa que apresentar 0 menor
valor, somente nas hipoteses de dispensa de licitagdo, a serem julgadas pela
Comissdo Permanente de Licitagdes:

I — Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

Il — Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND) ou Certidao Positiva de Débitos relativos a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido (CPD), com os efeitos negativos;
IIT — Certiddo Negativa de Débito ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de
Débito, referente ao ICMS, com a Fazenda Estadual,;

IV — Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS);

V — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva de
Débitos Trabalhistas, com os efeitos negativos;

VI — Certiddo Negativa de Débito ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de
Débito Mobiliario e Imobiliario, quando for o caso, com a Fazenda Municipal, nos
termos da Lei Municipal n°® 5.305, de 28 de novembro de 2.005;

VI — Declaragdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal
da licitante, assegurando que ndo possui sucursal e nem presta servico de tributacao

municipal na base territorial do Municipio de Bauru, quando for o caso.
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Paragrafo tnico

Art. 11

§1°

§2°

Art.12

Art. 13

Art. 14

O Servigo de Compras, ap6s cumprir o disposto no artigo anterior, encaminhara os

autos @ Comissdo Permanente de Licitacdes para prosseguimento do certame.

A Comissao Permanente de Licitagdes ou a Comissdo de Pregio
Presencial/Eletronico ratificara os or¢amentos colhidos, salvo se o servidor

responsavel pelo Servico de Compras integrar a referida Comissao.

A Comissdo realizara a ampliacdo da pesquisa de precos, em portal de compras
governamental, sitios eletronicos especializados, contratagdes similares de outros
entes publicos ou com fornecedores do ramo do objeto pretendido, a fim de
pardmetro dos valores de mercado, em casos onde o servidor que orgou

inicialmente as propostas ndo venha a compor a mesma Comissao.

Para a coleta das propostas comerciais, a Comissao Permanente de Licitagdes ou da
Comissao de Pregdo Presencial/Eletronico, aguardara o prazo de 05 (cinco) dias
corridos para o recebimento das mesmas. No caso de ndo recebimento do nimero
minimo de propostas, o prazo serd prorrogado por mais 05 (cinco) dias corridos. Os
prazos poderdo ser prorrogados mediante a manifestacdo devidamente justificada

pelo fornecedor ou analise técnica do requisitante do objeto.

Caso a Comissao Permanente de Licitagdes delibere pela realizacdo de
procedimento licitatorio ou Pregdo Presencial/Eletronico, ndo serdo juntadas as
documentagdes exigidas no Artigo 9.°, sendo que os valores encontrados serdo
utilizados para fins de realizagdo de estudo da média dos orgamentos colhidos, para
estudo de impacto orgamentario-financeiro e reserva orgamentaria, sem prejuizo de

serem guardadas as informagdes colhidas.

O periodo entre a data-base do orcamento e a abertura da proposta comercial em

processo licitatdrio, ndo podera exceder a 06 (seis) meses.

O processamento das contratagdes por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo tera
inicio por pedido devidamente caracterizado e necessariamente justificado pelo
interessado, em processo regularmente instruido, submetido ao Servigo de
Compras, para averiguacdo do preco de mercado, bem como, em relagdo a

dispensa, ao limite anual por objeto a ser adquirido, nos termos do inciso II, art. 24
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Art. 15

Art. 16

Art. 17

Paragrafo tnico

Art. 18

Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, e eventualmente, a Procuradoria-
Geral da FUNPREV para parecer a respeito do enquadramento legal, como

condigdo de eficacia.

No que couber a Comissdo Permanente de Licitagdes e/ou a Comissdo de Pregao
Presencial/Eletronico, podera observar o disposto nos arts. 12 ao 14 do Decreto

Municipal n.° 13.431 de 2017 e suas ulteriores alteragdes.

No processo de inexigibilidade de licitagdo o requisitante emitird solicitagdo de

compra e/ou servigo e encaminhara ao Servigco de Compras, que devera conter:

I — descrigdo do objeto (produto e/ou servigo) a ser contratado;

II — justificativa da contratacdo com as razdes de fato que fundamentam a demanda
dos produtos e/ou do servigo que se pretende contratar, apontando claramente os
beneficios a serem alcangados pela contratagao;

III — justificativa da escolha do fornecedor;

IV — valor estimado (anexar um orgamento);

V — justificativa do prego;

VI — documentos comprobatorios da inexigibilidade de licitacdo, como curriculo
do contratado, diplomas, prospecto do servi¢o ofertado, publicacdes de artigos do
contratado em jornais ou revistas, atestado/certiddo fornecido pelo oOrgdo de
registro do comércio do local em que se realizou a licitacdo, a obra ou o servigo
pelo Sindicato, Federagdo ou Confederagdo Patronal, em caso de exclusividade

(art. 25, 1, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993).

O Servigo de Compras ratificara o orcamento recebido, e anexara os documentos

constantes no Art. 9° desta Resolugéo.

Encaminhara os autos a Presidéncia da Fundagdo para aprovacdo e caso o valor
seja superior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) devera ter autorizagdo do Conselho

Curador (Decreto Municipal n.° 13.431, de 21 de junho de 2017, Art.® 4°, IX).

A Comissao Permanente de Licitagdes deliberara a Inexigibilidade de Licitacao e,

solicitara ratificagdo da decis@o pelo Presidente da Fundacgao.
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Paragrafo tinico O processo devera retornar imediatamente a Comissdo Permanente de Licitagdes
para publicagdo do ato no prazo de até 05 (cinco) dias, nos termos do art. 26, da Lei

Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993.

Art. 19 Esta Resolucdo revoga o Art. 5.° da Resolugdo n.° 46/2015 e a Resolugdo n.°

48/2015 e, entra em vigor na data de sua publicagdo.

Bauru, 10 de setembro de 2.018.

LUIZ ANTONIO DA SILVA PIRES LUCINEIA DE OLIVEIRA
Presidente Secretaria _
DALETE DEMARCHI GILSON GIMENES CAMPOS
Membro ! Membro
NEUZA MARIA FERRAZ VALDO NILTON JOSE DE OLIVEIRA

Membro Membro
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